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èवतः Ĥकाशन (proactive disclosure) 

नेपालको संǒवधान २०७२ को धारा ५७ अनसुार संघ Ĥदेश र èथानीय गरȣ तीन तहमा 
राÏय शिƠको बाँडफाडँ गǐरएको छ। Ǔतनै तहका सरकारहǾको Ǔनवा[चन सàपǏ भए पƱात ǒवगत 
लामो समय देिख èथानीय तहमा खिÒकएको जनĤǓतǓनǓधको ǐरƠतालाई परुा गरेको छ । यसले 
जनĤतǓनǓधमूलक èथानीय तहलाई अǓधकार सàपǏ èथानीय सरकारको माÛयता समेत Ǒदएको छ। 
साथै संघीयता तथा èथानीय èवायƣ शासनको मलु मम[लाई आ×मसाथ गदȷ आÝनो अǓधकार ¢ेğ 
Ǔभğको ǒवषयमा आवæयक पनȶ कानून Ǔनमा[ण, योजना तथा बजेट तजु[मा  र काया[Ûवयन, ǒविƣय 
åयबèथापन, Ûयायीक अǓधकारको Ĥयोग तथा आधारभतू पूवा[धारको Ǔनमा[ण, संèथागत सधुार र 
सशुासनको ¢ेğमा èथानीय तहको अवèथा तथा आवæयƠा अनकुुल पǐरमाज[न तथा सधुार गदȷ 
èथानीय सेवा Ĥवाहलाई चèुत तथा Ĥभावकारȣ बनाउने अवसर समेत ĤाƯ भएको छ । 

 नेपालको संǓबधानको धारा २७ मा रहेको नागǐरकको सूचनाको हकको Þयबèथा बमोिजम 
सूचनाको हक सàबिÛध ऐन २०६४ को दफा ५ र सूचनाको हक सàबिÛध Ǔनयमावलȣ २०६५ मा 
Ĥ×येक साव[जǓनक Ǔनकायले आÝना गǓतǓबǓधहǽको Ǔबवरण ३ -३ मǒहनामा Ĥकािशत गनु[पनȶ 
कानूनी Þयबèथा छ । यसका लाǓग ऐन र Ǔनयमावलȣमा गरȣ १३ वटा िशष[कहǽ उãलेख गǐरएका 
छन । सूचनाको को संर¢ण, सàबƨ[न र Ĥचलन गराउन यस नगरपाǓलकाले आ.ब.२०७९/८० 
माघ देिख चैğ मǒहनाको अबǓधमा सàपाǑदत Ĥमखु काय[हǽ Ĥकािशत गरेका छɋ । सूचनाको हक 
सàबÛधी कानूनको Úयेय नै नागǐरकले सूचना माग नगरे पनी आÝनो Ǔनकायको पारदिश[ता, 
जवाफदेǒहता र ǒवƳसनीयताको लाǓग ǓनयǓमत ǽपमा Ǔबवरण Ĥकाशन (Proactive Disclosures) 
गनु[ पनȶ हÛुछ। सोहȣ Đममा यस शÈुलाफाँटा नगरपाǓलका नगर काय[पाǓलकाको काया[लय, झलारȣ, 
कʶनपरुले आǓथ[क बष[ २०७९/८० को तेĮो ğैमाǓसक (२०७९ साल माघ – चैğ) मǒहनामा 
सàपाǑदत कामको मÉुय मÉुय Ǔबवरण Ĥèततु गǐरएको छ । 

यस सूचनाको हक सàबÛधी èव:Ĥकाशन दèतावेज तयार गन[ सहयोग गनȶ सूचना अǓधकारȣ, 
सूचना ĤǒवǓध अǓधकृत, लगायत अÛय कम[चारȣहǾ तथा सदैव हौसला Ĥदान गनȶ जन 
ĤǓतǓनǓधÏयूहǽलाई हाǑद[क धÛयवाद Ǒदन चाहाÛछु। नगरपाǓलकाबाट ǓनयǓमत तथा भरपदȾ Ǿपमा 
Ĥवाह हनुे सूचना सबै सरोकारवालाहǾलाई Įोतको ǽपमा उपयोगी हनुे र यसबाट शÈुलाफाँटा 
नगरपाǓलकाको समĒ ǒवकासमा टेवा पÊुनेमा आशावादȣ छौ । 

 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 

         ǒटकेÛġराज भʣ 
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१. नगरपाǓलकाको èवǽप र ĤकृǓतः 

नगरपाǓलका èथानीय जन Ǔनवा[िचत जनĤǓतǓनǓधहǽले नेत×ृव गनȶ èथानीय तह हो । १२ वडा 

कायम भई बनेको यस शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकामा ६५ सदèयीय नगर सभा र २२ सदèयीय 

काय[पाǓलका रहने Þयबèथा छ । नगर सभामा नगर Ĥमखु र उप– Ĥमखु सǒहत Ĥ×येक वडा बाट 

Ǔनवा[िचत १ जना वडा अÚय¢, १ जना दǓलत मǒहला सदèय, १ जना मǒहला सदèय, २ जना अÛय 

सदèय एवंम ३ जना नगर सभाबाट Ǔनवा[िचत सदèय रहने Þयèथा रहेको छ ।  

Ûयायीक , Ǔबधाǒयका र काय[कारणी अǓधकार सàपǏ नगर सभाको बैठक बष[मा कàतीमा दईु पटक 

बèन ुपनȶ सàबैधाǓनक Þयबèथा रहेको छ । सामाÛयतया बषȶ सभालाई बजेट सभाको ǽपमा र ǒहउदे 

सभालाई Ǔबधेयक सभाको ǽपमा काया[Ûवयन गǐरएको छ । काय[पाǓलकाको बैठक आबæयकता 

अनसुार बèने Ĥावधान गǐरएको छ । नगर सभा एवंम काय[पाǓलकाले गनȶ Ǔनण[यहǽको काया[Ûवयन 

एवंम दैǓनक Ĥशासन संचालनको लाǓग Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको नते×ृवमा èथानीय तहका 
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कम[चारȣहǽ काय[रत रहेका छन । Ĥ×येक वडा काया[लयहǽमा वडा सǓमǓत सकृय भई तोकȧएको 

काम, कत[Þय र अǓधकारहǽ Ĥयोग गǐररहेका छन । नेपालको संǓबधानको धारा २२३ को उपधारा 

१ मा नगर सभा र नगरपाǓलकाको Þयबèथा भएको छ । èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ 

को पǐरÍछेद ३ ले नगरपाǓलकाको काम कत[Þय र अǓधकार ǓनǑद[ƴ गरेको छ ।  

 

२. नगरपाǓलकाको काम कत[Þय र अǓधकारः 

 

 नेपालको संǓबधान एवंम èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ बमोिजम देहाय अनसुारका काम 
कत[Þय र अǓधकार यस नगर पाǓलकाको अǓधकार ¢ेğ Ǔभğ पद[छन ।  
१) नेपालको संǓबधान बमोिजम नगर पाǓलकाको एकल अǓधकार संǓबधानमा अनसूुची ८ अनसुारका 
काय[हǽः  
२) èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ अनसुार काय[हǽ  
èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ बमोिजम नगरपाǓलकाका काम कत[Þय र अǓधकार देहाय 
अनसुार उãलेख छन ।  
 èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पǐरÍछेद ३ बमोिजम नगरपाǓलका तोǒकएका 

काम,कत[Þय र अǓधकारहǽ। 

 èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पǐरÍछेद ४ बमोिजम सभाको बैठक तथा काय[ 

Ĥणालȣ सàबिÛधत तोǒकएका काय[हǽ । 

  

 èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पǐरÍछेद ५ बमोिजम सभाको Þयबèथापन सàबिÛध 

तोǒकएका काय[हǽ।  

 èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पǐरÍछेद ६ बमोिजम  योजना त[जमुा एवंम 

काया[Ûवयन सàबिÛध तोǒकएका काय[हǽ ।  

 èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पǐरÍछेद ७ बमोिजम भवन Ǔनमा[ण तथा सडक 

सàबिÛध तोǒकएका काय[हǽ ।  

 èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पǐरÍछेद ७ बमोिजम  भवन Ǔनमा[ण तथा सडक 

सàबिÛध तोǒकएका काय[हǽ ।  

 èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पǐरÍछेद ८ बमोिजम Ûयायीक काय[हǽ ।  
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 èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पǐरÍछेद ९ बमोिजम  Ǔबिƣय अǓधकार ¢ेğǓभğका 

काय[हǽ ।  

 èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पǐरÍछेद १० बमोिजमको आǓथ[क काय[ Ĥणालȣ 

सàबिÛध तोǒकएका काय[हǽ ।  

 èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पǐरÍछेद ११ बमोिजम कम[चारȣ Þयबèथापन सàबिÛध 

काय[हǽ ।  

 तोǒकएका अÛय काय[हǽ रहेका छन ।  
 

३ . कम[चारȣहǾ संÉया, काय[ Ǔबवरण र नामावलȣ 

 

हाल नगरपाǓलकामा काय[रत कम[चारȣको संÉया×मक ǒववरण: 
 

èथायी कम[चारȣ संÉया: ७८ 

करार कम[चारȣ संÉया: १५३ 
 

शÈुलाफाटँा नगरपाǓलकाको संगठन संरचना: 



5 
 

 
 
 

पद अनसुार काय[ ǒववरण: 

संगठना×मक संरचना अनसुार महाशाखा, शाखा, उपशाखा र इकाइ, आयवुȶǑदक औषधालय, èवाèØय 
चौकȧ, शहरȣ èवाèØय केÛġ, Ǔनजी सिचवालय तथा वडा काया[लयहǽमा रहेका दरवÛदȣ अनǽुप Ĥ×येक 
पदको काय[ǒववरण Ǔनàन बमोिजम रहेको छ । 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत, (राजपğाǒǋत ǑƮतीय Įेणी/Ĥशासन/सा.Ĥ.)  

नगरकाय[पाǓलका काया[लयको मÉुय Ĥशासकȧय अǓधकारȣको ǽपमा काय[रत Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतको काम, कत[åय र अǓधकार देहाय वमोिजम रहेको छ । 

(क)  Ĥशासन, जनशिƠ åयवèथापन र सेवा Ĥवाह सàबÛधी काय[  

•नगरपाǓलका Ĥमखुको Ǔनदȶशनमा रहȣ ĤचǓलत कानून अनǽुप नगरपाǓलकाको सàपूण[ 
ĤशासǓनक काम कारवाहȣ गनȶ/गराउने । 

•नगरपाǓलकाको सàपूण[ कम[चारȣहǽको ĤशासǓनक रेखदेख र ǓनयÛğण गनȶ । 

•नगरपाǓलकाको Ǔनण[य अनसुार पदपूǓत[ सǓमǓतले Ǔसफाǐरश गरेको उàमेदवारलाई ǓनयिुƠ  Ǒदन े
। 
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•नगरपाǓलकाका कम[चारȣहǽको पदèथापन, काज, सǽवा, बढुवा, ǒवदा, परुèकार, दÖडसजाय, 

रािजनामा, वरबझुारथ  र अवकाश सàवÛधी काय[ गनȶ/गराउने । 

•नगरपाǓलकाका कम[चारȣहǽको असाधारण ǒवदा र अÚययन ǒवदा èवीकृǓतका लाǓग 
Ǔसफाǐरस गनȶ। 

•नगरपाǓलकाका कम[चारȣहǽको काय[सàपादन मूãयांकन गनȶ/गराउने । 

•नगरपाǓलकाको जनशिƠ ǒवकास योजना तयार गरȣ लाग ुगनȶ/गराउने । 

•नगरपाǓलकामा मानव संशाधन ǒवकास केÛġको èथापना र संचालनको åयवèथा Ǔमलाउने। 

•नगरपाǓलकाको काय[सàपादनलाई Ĥभावकारȣ बनाउन समय समयमा संगठन ǒवकास 
सàवÛधी अÚययन गरȣ/गराई संगठन संरचना तथा दरवÛदȣ Ĥèताǒवत गरȣ èवीकृǓतका लाǓग 
पेश गनȶ । 

•नगरपाǓलकाका सàपूण[ कम[चारȣहǽको काय[ǒववरण तयार गरȣ/पǐरमाज[न गरȣ Ĥ×येक 
आǓथ[क वष[को पǒहलो हƯाǓभğ सàबिÛधत कम[चारȣलाई उपलÞध गराउने । 

•èवीकृत संगठन संरचना र काय[ǒववरण अनसुार काया[लय संचालन गनȶ तथा सो अनǽुप 
भए/नभएको अनगुमन गनȶ । 

•जÛम, म×ृय ु तथा अÛय åयिƠगत घटना दता[ गरȣ नगरपाǓलका ¢ेğǓभğको जनसंÉयाको 
लगत दǽुèत राơ लगाउने । 

•नगरपाǓलकामा दायर भएका मƧुाको ǓमǓसल िजàमा Ǔलने सàबÛधमा आवæयक åयवèथा 
Ǔमलाउने। 

•वडा काया[लय संचालनको लाǓग आवæयक åयवèथा Ǔमलाउने । 

•नगरपाǓलकाको काया[लयको तफ[ बाट गनु[पनȶ Ǔसफाǐरस, Ĥमािणत, राय, ĤǓतǒĐया, ǒफराद, 

Ĥ×यƣुर आǑद काय[ गनȶ/गराउने । 

•नगरपाǓलकाका सेवा Ǔनवƣृ कम[चारȣहǽको ĤचǓलत कानून बमोिजम Ǔनविृƣभरण, उपदान, र 
औषधी उपचार सàवÛधी काय[हǽ गनȶ/गराउने ।  

•काया[लयमा जनसàपक[ , सोधपछु क¢, सहायक क¢, उजरुȣपेटȣका, ĤǓत¢ालय, गनुासो सनुवुाइ 
आǑदको åयवèथा Ǔमलाउने । 

•तोǒकएवमोिजम ǒवǓभǏ सǓमǓत, उपसǓमǓत र काय[दल आǑदमा ĤǓतǓनǓध×व गनȶ/गराउने र 
वैठक, गोƵी, सेǓमनार, काय[शाला आǑदमा भाग Ǔलन/ेǓलन लगाउने । 

•काय[वोझको आधारमा कम[चारȣहǽको काम र िजàमेवारȣको वाँडफाडँ गरȣ अǓधकार 
Ĥ×यायोजन गनȶ/गराउने । 

•नागǐरक वडापğको तयारȣ, पǐरमाज[न, काया[Ûवयन र अनगुमन सàबÛधी काय[ गनȶ/गराउने। 

•नगरपाǓलकाको आàदानी खच[को ǒववरण माǓसक ǽपमा साव[जǓनक गनȶ/गराउने । 

•ǒवदेशी èवयंसेवकको सपुरȣवे¢क र Counterpart  को ǽपमा काम गनȶ/गराउने । 

• नगरपाǓलकाको कामकारवाहȣ वारे साव[जǓनक सनुवुाइको ĤवÛध गनȶ । 
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(ख) वैठक åयवèथापन सàबÛधी काय[  

•सभा तथा नगरपाǓलकाको सिचव भई काम गनȶ । 

•नगर Ĥमखुको Ǔनदȶशनमा नगरपाǓलकाका वैठकको एजेÖडा तयार गनȶ/गन[ लगाउने । 

•नगर Ĥमखुको आदेश वमोिजम नगरपाǓलकाको  वैठक बोलाउने । 

• नगरपाǓलकाको वैठकमा उपिèथत भई वैठक åयवèथापन सàबÛधी काम गनȶ लगाउने । 

•बैठकको Ǔनण[य उतार Ĥमािणत गरȣ सàबिÛधत Ǔनकायमा पठाउने åयवèथा Ǔमलाउने । 

•सभा र नगरपाǓलकाको वैठकमा उपिèथत भई Ǔनण[यको माइÛयूट गनȶ/गराउने एवं Ǔनण[य 
पिुèतका िजàमा Ǔलने र Ǔनण[य Ĥमािणत गनȶ । 

•नगरĤमखुको रेखदेख तथा Ǔनदȶशनमा रहȣ सभा तथा नगरपाǓलकाको Ǔनण[य काया[Ûवयन 
गनȶ/गराउने । 

(ग) Įोत åयवèथापन र आǓथ[क Ĥशासन सàवÛधी काय[  

•नगरपाǓलकाको ¢ेğǓभğको ĤाकृǓतक, मानवीय, परुाताि×वक, धाǓम[क, साèंकृǓतक, ĤाǒवǓधक 
तथा अÛय Įोत– सàपदाहǽको पǒहचान गनȶ, लगत राơ े तथा राơ लगाउने र उपयƠु 
åयवèथापन गनȶ/गराउने। 

• नगरपाǓलकाको राजƳ योजना तयार गरȣ काया[Ûवयन गनȶ/गराउने। 

•राजƳ असूलȣ काय[योजना तयार गनȶ र काया[Ûवयन गनȶ/गन[ लगाउने। 

•िजÛसी माल सामानको खरȣद, भÖडारण, ǒवतरण र मम[त संभारको åयवèथा Ǔमलाउने। 

•नगर Ĥमखुको समÛवयमा रहȣ आǓथ[क वष[ शǽु हनुभुÛदा अगावै नगरपाǓलकाको 
आयåययको वजेट तयार गरȣ/गन[ लगाई èवीकृǓतका लाǓग सभामा पेश गनȶ। 

•èवीकृत वजेटको पǐरǓधǓभğ रहȣ Ǔनण[य काया[Ûवयन गन[को लाǓग खच[ गनȶ। 

• नगरपाǓलकाको आयåययको ǒहसाव राơ/ेराơ लगाउने। 

•नगरपाǓलकाको आàदानी खच[को लेखापरȣ¢ण गराउने, वेǽज ु फŞYयौट गराउने र वेǽज ु
रकम कानून वमोिजम असूल उपर गनȶ/गराउने। 

•नगरपाǓलकाको चल– अचल सàपिƣको िजÛसी लगत राơ ेर संर¢ण गनȶ/गन[ लगाउने। 

•आǓथ[क Ĥशासन सàबÛधी कानूनले तोके वमोिजम लागत अनमुान र दरभाउपğ èवीकृत 
गनȶ। 

•बष[मा दइुपटक नगरपाǓलकाका िजÛसी सामानहǽको Ǔनरȣ¢ण गनȶ/गराउने। 

•आǓथ[क Ĥशासन सàबÛधी Ǔनयमावलȣ अनसुार िजÛसी सामानको Ǔललाम ǒवĐȧ र ǓमÛहा  
सàबÛधी काय[ गनȶ/गराउने। 

•माग फाराम, खǐरद आदेश, दािखला ǐरपोट[, िजÛसी åयवèथापन र िजÛसी Ǔनरȣ¢ण जèता 
भÖडारण åयवèथापन सàबÛधी काय[हǽ गनȶ/गराउने। 

•नगरपाǓलकाƮारा संचाǓलत आयोजनाहǽको सामािजक परȣ¢णको åयवèथा गनȶ/गराउने । 
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•सामािजक सरु¢ा सàबÛधी लगत तयार गनȶ, पǐरचय– पğ ǒवतरण, भƣा Ǔनकासा माग र 
ǒवतरण गनȶ/गराउने । 

(घ) योजना åयवèथापन सàवÛधी काय[  

•नगरपाǓलकाको नीǓत Ǔनमा[ण तथा दȣघ[कालȣन, आवǓधक र वाǒष[क योजना तजु[मा गनȶ 
काय[मा सहयोग गनȶ । 

•èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ ले तोकेवमोिजम सहभाǓगतामूलक ĤकृयाƮारा नगर 
ǒवकास योजना तजु[मा गनȶ/गराउने । 

•सभाबाट èवीकृत आयोजनाको संचालन गन[ आयोजना संचालन ताǓलका तयार गरȣ 
काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

•ǒवǓभǏ दात ृसंèथा र नगरपाǓलका बीचको सàझौता काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

•वडाèतरȣय योजनाको काया[Ûवयन गदा[ वडा सǓमǓतलाई ǒĐयालशील गराउने । 

•योजना तथा काय[Đमहǽको ĤाǒवǓधक मूãयांकनको आधारमा भƠुानी, जाँचपास र फरफारक 
सàबÛधी काय[ गनȶ/गराउने । 

•सʶाǓलत योजनाहǽको आवǓधक ǽपमा ĤगǓत ǒववरण तयार गरȣ समी¢ा गनȶ/गराउने र 
सàबिÛधत Ǔनकायमा ǓनयǓमत ǽपमा पठाउने åयवèथा गनȶ । 

•सʶाǓलत योजनाहǽको ǓनयǓमत सपुरȣवे¢ण, अनगुमन तथा मूãयांकनको åयवèथा   Ǔमलाउन े
। 

(ङ) सूचना åयवèथापन, समÛवय र सहजीकरण सàबÛधी काय[ 
•नगर सूचना केÛġको èथापना गरȣ संचालन गनȶ/गराउने । 

•नगरपाǓलकाको वèतगुत ǒववरण (Ĥोफाइल) तयार गरȣ Ĥकाशन र अƭावǓधक 
गनȶ/गराउने। 

•नगरपाǓलकाको Įोत नÈसा, भौगोǓलक सूचना Ĥणालȣ (GIS), गǐरवी नÈसाǋन, सेवा ¢ेğ 
ǒवभाजन सàवÛधी ǒववरण अƭावǓधक गनȶ/गराउने । 

•नगरपाǓलकाको योजना तजु[मा र काया[Ûवयनमा èथानीय तह, ǒवषयगत काया[लयहǽ, 

गैरसरकारȣ सघ– संèथाहǽ, Ǔनजी ¢ेğ र नागǐरक समाजबीच समÛवय गनȶ/गराउने । 

•नगरपाǓलकाको योजना तजु[मा र काया[Ûवयनमा èथानीय तह, ǒवषयगत काया[लयहǽ, गैर–
सरकारȣ संघ संèथाहǽ, Ǔनजी ¢ेğ र नागǐरक समाजबीच समÛवय गनȶ/गराउने । 

•साव[जǓनक Ǔनजी साझेदारȣको अवधारणा अनसुार ǒवकास Ǔनमा[ण तथा सेवा Ĥवाह सàबÛधी 
काय[सàपादन गनȶ/गराउने åयवèथा Ǔमलाउने । 

•नगर¢ेğǓभğका गैर– सरकारȣ संèथाहǽको लगत राơ लगाउने र सामदुाǒयक संèथाहǽलाई 
सूचीकृत गनȶ/गराउने । 

(च) ǒवǒवध काय[  

•समाज पǐरचालन सàबÛधी काम गनȶ/गराउने । 
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•नेपाल सरकारबाट अÛतरा[ǒƶय सिÛध– अǓभसिÛधमा हèता¢र भई नगरपाǓलकालाई िजàमेवार 
बनाइएका ǒवषयहǽलाई काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

•तोǒकएको काय[सàपादन गदा[ नीǓतगत र कानूनी समèया आएमा संघीय माǓमला तथा 
सामाÛय Ĥशासन मÛğालयबाट Ǔनकासा Ǔलई Ǔनदȶशन भए बमोिजम गनȶ/गराउने । 

•ǒवकास Ǔनमा[णका काय[ गदा[ Ǔसज[ना हनुे ƮÛƮ/ǒववादको समाधान सàवÛधी काय[ गनȶ/गराउने 
। 

•नेपालको ĤचǓलत संǒवधान, èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४, Ǔनजामती सेवा ऐन, 

२०४९, Ǔनजामती सेवा Ǔनयमावलȣ, २०५०, आǓथ[क काय[ǒवǓध ऐन, २०५५, आǓथ[क काय[ǒवǓध 
Ǔनयामालȣ, २०७४,  सशुासन (åयवèथापन तथा सʶालन) ऐन, २०६३ सशुासन (åयवèथापन 
तथा सʶालन) Ǔनयमालȣ, २०६४ आǓथ[क Ĥशासन सàबÛधी Ǔनयमावलȣ, २०५६, सरकारȣ 
काय[ फŞयौट Ǔनयमावलȣ, सरकारȣ काया[लय Ǔनरȣ¢ण Ǔनयमावलȣ, २०२६, साव[जǓनक खǐरद 
ऐन, २०६३, साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४, सूचनको हक सàबÛधी ऐन, २०६४, 

सूचनाको हक सàबÛधी Ǔनयमावलȣ, २०६५ एवं अÛय ĤचǓलत कानून वमोिजम काया[लय 
Ĥमखुले गनु[पनȶ भनी तोǒकएका कामहǽ गनȶ/गराउने । 

Ǔस.डी.ई. (पूवा[धार ǒवकास शाखा Ĥमखु), (तह– ९/१०, इिÛज./ǓसǓभल) (पूवा[धार ǒवकास शाखा Ĥमखु) 
यस शाखाका Ĥमखुले Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको रेखदेख र ǓनयÛğणमा रहȣ ǓनजĤǓत उƣरदायी 
भई देहाय वमोिजमका काय[हǽ (काम कत[åय र िजàमेवारȣ) गनु[ गराउन ुपद[छ। 

•पूवा[धार ǒवकासका लाǓग ǒवǓभǏ सेÈटरबाट गǐरनपुनȶ काय[हǽको èपेǓसǒफकेशन तयार गनȶ, 
नÈसा एवं Ǔडजाइन गनȶ। 

•पूवा[धार ǒवकासका लाǓग ǒवǓभǏ सेÈटरबाट गǐरनपुनȶ काय[हǽको योजना तजु[मा गरȣ Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ। 

•आÝनो शाखासंग सàबिÛधत èवीकृत योजना / काय[Đमको काया[Ûवयन, Ǔनरȣ¢ण एवं 
अनगुमन गनȶ/गराउने । 

•आÝनो शाखासंग सàबिÛधत काय[को ĤगǓत ǒववरण तयार गनȶ / गन[ लगाउने र समी¢ा 
बैठकमा पेश गनȶ। 

•शाखासंग सàबिÛधत आवǓधक ĤǓतवेदन तयार गरȣ Ĥकाशन गनȶ /  गराउने। 

•शाखासंग सàबिÛधत कामकारवाहȣ सàबÛधमा साव[जǓनक सनुवुाई / सामािजक परȣ¢ण गनȶ / 

गराउने। 

•शाखाको काय[संग सàबƨ काय[नीǓत तथा काय[योजना तजु[मा गरȣ पेश गनȶ र सो वमोिजम 
काया[Ûवयन गनȶ। 

•शाखालाई तोǒकए काकाय[हǽको ĤगǓत सàबÛधमा ǓनयǓमत अनगुमन, Ǔनरȣ¢ण तथा Ǔनदȶशन 
Ǒदने। 
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•आफू काय[रत शाखासँग सàबिÛधत Ǔबषयमा भएका नगरसभाका Ǔनण[यहǽ काया[Ûवयन गनȶ / 

गराउने। 

•आफू मातहकका सवै कम[चारȣहǽको काय[ǒववरण अƭावǓधक गरȣ लागू गनȶ। 

•आफू मातहतका कम[चारȣहǽको काय[सàपादन मूãयाǋन गनȶ। 

•आफू मातहत काय[रत कम[चारȣहǽलाई पçुʫाइँ सǒहत दÖड / सजाय तथा परुèकारको 
Ǔसफाǐरस गनȶ। 

•शाखा मा रशेका िजÛसी सामान, सवारȣ साधन लगायतका सामĒीहǽको अǓभलेख राखी / 

राơ लगाईआवæयक ĤǓतवेदन समेत तया र  गनȶ। 

•शाखाको काय[¢ेğ Ǔभğका ǒवषयहǽमा छलफल, अÛतरǒĐया, गोƵी आǑदको आयोजना गनȶ। 

•आफु काय[रत शाखासगं सàबƨ सबै ǒकǓसमका ĤशासǓनक काय[गनȶ / गराउने। 

•नगर ¢ेğ Ǔभğ भौǓतक पूवा[धार सàबÛधी योजनाहǽलाई वाǒष[क योजनामा समावेश गन[ 
आवæयक सहयोग गनȶ। 

•नगर ¢ेğ Ǔभğ सʶालन गन[ आवæयक देिखएका योजनाहǽको नÈसा, Ǔडजाइन र लगत 
इिèटमेट तयार गन[ लगाउने। 

•पूवा[धार ǒवकाससंग सàबिÛधत èवीकृत योजनाहǽ काय[Ûवयनगन[ काय[ताǓलका तयार गरȣ 
पेश गनȶ र सो अनसुार काया[Ûवयन गनȶ / गराउने। 

•पूवा[धार सàबÛधी Ǔनमा[णाधीन योजनाहǽको ǓनयǓमत Ǔनरȣ¢ण गरȣ ĤǓतवेदन गनȶ। 

•माǓसक, चौमाǓसक र वाǒष[क ĤǓतवेदन तयार गनȶ / गराउने र सàबिÛधत अǓधकारȣ सम¢ 
पेश गनȶ। 

•आवǓधक तथा वाǒष[क योजना तजु[मा काय[मा ĤाǒवǓधक सहयोग उपलÞध गराउने। 

•ठूला भौǓतक पूवा[धार Ǔनमा[ण र संचालनमा नीिज ¢ेğलाई सहभागी गराउने। 

•सàपाǑदत कामको मूãयाǋन गरȣ उपभोƠा सǓमǓत वा ठेकेदारलाई भƠुानी गन[ पेश गनȶ। 

•संघीय माǓमला तथा सामाÛय Ĥशासन मÛğालय, Ĥदेशको भौǓतक पूवा[धार ǒवकास मÛğालय 
एवं भǓूम åयवèथा, कृǒष तथा सहकारȣ मÛğालय समेतको नीǓतगत Ǔनण[यहǽलाई समेत 
Ǻǒƴगत गरȣ समÛवया×मक ǽपमा काया[Ûवयनगनȶ / गराउने। 

•ǒवकास Ǔनमा[ण सàबÛधी काय[सàपादनका लाǓग उपयƠु र सरल ĤǒवǓध खोज र ǒवकास गन[ 
पहल गनȶ। 

•यसपदलाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका र सपुरȣवे¢कबाट Ǔनदȶशन भए बमोिजमका अÛय काय[हǽ गनȶ। 

सव इिÛजनीयर, (तह– ५/६, इिÛज./Ǔसǒवल) (पूवा[धार ǒवकास åयवèथापन उपशाखा) 
यस पदले पूवा[धार ǒवकास åयवèथापन उपशाखाका Ĥमखुको रेखदेख र ǓनयÛğणमा रहȣ 
देहाय वमोिजमका काय[हǽ (काम कत[åय र िजàमेवारȣ) गनु[ गराउन ुपद[छ । 

•वǐरƵ इिÛजǓनयर (इिÛज./ǓसǓभल)को काममा आवæयक पनȶ सूचना संकलन गन[ र 
åयवèथापन गन[ सहयोग गनȶ । 
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•नगरपाǓलकाǓभğ अविèथत काया[लयहǽका लाǓग ǒवƭतु आपूǓत[, ढल Ǔनकास, कूलो, बाटोको 
Ǔनमा[ण, मम[त सàभार सàबÛधमा Ǔनधा[ǐरत काय[योजना अनǽुप सभȶ¢ण गरȣ लगत इǒƴमेट 
तयार गनȶ काय[मा सहयोग गनȶ । 

•नगरपाǓलकाबाट सʶाǓलत खानेपानी तथा ढलǓनकास आयोजनाहǽको साइट सपुरǓभजन  
गनȶ । 

•साव[जǓनक Ǔनमा[णको लाǓग आवæयक दररेट तयार गनȶ काय[को लाǓग सूचना तथा तØयांक 
संकलन गनȶ । 

•संकǓलत Ǔबवरण एवं तØयांकहǽको तलुना×मक अÚययन गरȣ ĤǓतवेदन तयार गनȶ । 

•सàपाǑदत Ǔनमा[ण/मम[त तथा संभार काय[को नाप– जाँच तथा मूãयाǋन गनȶ । 

•नगरपाǓलका ¢ेğǓभğ नगरपाǓलकाƮारा ǒवƭतुीय सव– èटेशनमा जǓडत ईलेिÈĚकल 
इʸुपमेÛटहǽको रेखदेख र मम[त सàभार गराउने । 

•Ǔबƭतुीय उपकरणहǽको सʶालन, èवीिचǍ èटेशन तथा टावर लाइनको समय– समयमा 
Ǔनरȣ¢ण/अनगुमन गरȣ मम[त– सàभार गनȶ/गराउने । 

•नगरपाǓलकाका अÛय Ǔबƭतुीय काय[हǽ गनȶ/गराउने । 

•èवीकृत Ǔडजाइन र लागत– इǒƴमेट अनǽुप हनु े गरȣ भवन  संरचना बाहेक तोǒकएका 
पूवा[धारहǽ Ǔनमा[ण गनȶ/गराउने । 

•èवीकृत Ǔडजाइन र लागत– इǒƴमेट अनǽुप हनुे गरȣ तोǒकएका पूवा[धारहǽको Ǔनमा[ण काय[ 
गदा[/गराउँदा कुनै Ĥकारको कठȤनाइ पन[ आएमा आफɆ ले समाधान गन[ नसÈन ेअवèथा रहेमा 
यथाशीē सपुरȣवे¢क सम¢ यथाथ[ वèतिुèथǓत सǒहत राय पेश गनȶ । 

•नगरपाǓलका ¢ेğमा Ǔन[मा[ण गǐरन ु पनȶ èथानीय पूवा[धारहǽको Ǔनमा[णको तØयाǋ संकलन 
गरȣ अƭावǓधक राơ े। 

•आफूलाई तोǒकएका नगरपाǓलका ¢ेğहǽमा Ǔनमा[ण गǐरन ु पनȶ èथानीय पूवा[धारहǽको 
Ǔनमा[णको आवæयक ĤǒĐयाको लाǓग पहल गनȶ । 

•आÝनो िजàमा रहेका उपकरण लगायतका िजÛसी सामान, अǓभलेख तथा कागजातहǽको 
सरु¢ाको åयवèथा Ǔमलाउने । 

•यस पदलाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका र सपुरȣवे¢कबाट Ǔनदȶशन भए अनसुारका अÛय काय[हǽ गनȶ। 

अǓमन (तह– ४/५, इÛजी./सवȶ) (पूवा[धार ǒवकास åयवèथापन उपशाखा) 
यस पदले सभȶ¢कको रेखदेख र ǓनयÛğणमा रहȣ शाखा Ĥमखु उƣरदायी भई देहाय 
वमोिजमका काय[हǽ (काम कत[åय र िजàमेवारȣ) गनु[ गराउन ुपद[छ । 

•शाखाको काय[संग सàबƨ काय[नीǓत तथा काय[योजना तजु[मा गनȶ काय[मा शाखा Ĥमखुलाई 
सहयोग गनȶ । 
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•नगर ¢ेğǓभğ Ǔनमा[ण गǐरने सडक, सडक– पेǒट, पूल, सडक– रेǓलǍ आǑदको लाǓग आवæयक 
जÊगाको सीमाना, ¢ेğफल आǑद सभȶ¢ण गरȣ यथाथ[परक Ǔबवरण सàबƨ Ǔनकायसंग समÛवय 
गरȣ सभȶ¢कसंग सहकाय[ गरȣ Įेèता, ǒफãडबकुलाई आवƭावǓधक राơ।े 

•शाखाको आÛतǐरक दता[/चलानीलाई åयविèथत गनȶ ।  

•शाखामा ĤाƯ हनुे जÊगा Ĥशासनसंग सàबिÛधत फाइल/अǓभलेखहǽ अƭावǓधक गरȣ सरुि¢त 
राơ।े 

•यस पदलाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका र शाखा Ĥमखुबाट Ǔनदेशन भए अनसुारका अÛय काय[हǽ  गनȶ 
। 

  
सव– इिÛजǓनयर, (तह– ५/६, इिÛज./Ǔसǒवल) (भवन तथा वèती ǒवकास उपशाखा) 
 

यस पदले यस उपशाखा Ĥमखुको रेखदेख र ǓनयÛğणमा रहȣ ǓनजĤǓत उƣरदायी भई देहाय 
बमोिजमका काय[हǽ (काम, कत[åय र िजàमेवारȣ) गनु[ गराउन ुपद[छ ।  

•नगरपाǓलका ¢ेğǓभğ एकȧकृत वèती ǒवकासका लाǓग आवæयक पनȶ èथानको पǒहचान गरȣ 
लगत तयार गनȶ काय[मा सपुरȣवे¢कको Ǔनदȶशन अनसुार काम गनȶ ।  

•नगरपाǓलका ¢ेğǓभğ साव[जǓनक/पतȸ जÊगा भए सोको यथाथ[परक ǒववरण/कागजातहǽ 
संकलन गरȣ सपुरȣवे¢क सम¢ पेश गनȶ र कुनै åयिƠ/संघ/संèथाको èवाǓम×व भएको जÊगा 
पनȶ भएमा सो सàबÛधी आवæयक ǒववरण तयार गरȣ सपुरȣवे¢कसम¢ पेश गनȶ र यस 
सàबÛधमा सरोकारवालासँग समÛवय गनȶ । 

•सàबिÛधत शाखा/अǓधकारȣको Ǔनदȶशन अनसुार èथलगत ǽपमा नाप– नÈसा गनȶ, ¢ेğफल 
Ǔनधा[रण गरȣ सीमाना छुʫाउने सàबÛधी काय[मा नापी काया[लय र मालपोत काया[लयसँग 
समेत समÛवय गनȶ। 

•नगर काय[पाǓलकामा आलȣधरु, बाधँ, पैनी, कूलो वा पानीघाट, पाटȣ, पौवा, नहर, पोखरȣ, अÛ×येƴी 
èथल, धाǓम[क èथल वा अÛय साव[जǓनक èथल आǑदको सàबÛधमा पन[ आएका उजरुȣहǽ 
उपर èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ बमोिजम Ûयाǒयक Ǔनǽपणमा Ûयाǒयक 
सǓमǓतलाई सहयोग पयुा[ई काया[Ûवयन गनȶ ।   

•खानेपानी तथा ढल Ǔनकास सàवÛधी योजनाहǽको ल.इ. तयार गनȶ र èवीकृत भए वमोिजम 
सʶालन गनȶ/गराउने । 

•आफूिजàमा रहेका उपकरण लगायतका िजÛसी सामान, अǓभलेख तथा कागजातहǽको 
सरु¢ाको åयवèथा Ǔमलाउने । 

•यस पदलाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका र सपुरȣवे¢कबाट Ǔनदȶशन भए बमोिजम अÛय काय[हǽ गनȶ। 

दमकल चालक, (तह– ३/४, इिÛज./मे.का.) (भवन तथा वèती ǒवकास उपशाखा)  
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यस पदले पूवा[धार ǒवकास शाखा Ĥमखुको रेखदेख र ǓनयÛğणमा रहȣ र ǓनजĤǓत उƣरदायी 
भई देहाय वमोिजमका काय[हǽ (काम कत[åय र िजàमेवारȣ) गनु[ गराउन ुपद[छ । 

•आगलागी एवं अÛय ǒवपÙकालȣन अवèथाको लाǓग सदा त×पर रहने । 

•ǒवपÙकालȣन अवèथामा आफूिजàमाको वाǽण यÛğ चलाई त×कालै/यथाशीē तयारȣका साथ 
घटनाèथलमा पÊुने । 

•आधǓुनक ĤǒवǓधयƠु वाǽण यÛğ सʶालनको £ान/जानकारȣ/कौशल हाǓसल गनȶ । 

•वाǽण यÛğ घटनाèथलसàम पहुँचको सǓुनिƱता गनȶ ।  

•घटनाèथलमा भया[ɨ लगाउने, घटनाèथलसंग जोǓडएका र वरपरका घरहǽलाई Ĥकोपबाट 
बचाउ गन[ अिÊन ǓनयÛğकहǽलाई सÈदो मƧत  गनȶ । 

•वाǽण यÛğ चलाउँदा पालना गनु[पनȶ सरु¢ा पƨǓतको जानकारȣ Ǔलने । 

•घटना घǒटत आप×कालȣन अवèथाको गǓतǒवधमा अपनाउन ुपनȶ संयम Ĥवीणता राơ े। 

•दमकललाई तǽुÛत सʶालन गन[ Ǔमãने गरȣ दǽुèत अवèथामा राơ/ेराơ लगाउने । 

•मम[त काय[ गराउन ुपदा[ आपैm◌ँ उपिèथत भई मम[त काय[मा सहयोग प¥ुयाउने । 

•मम[त सàपǏ भएपǓछ आÝनो साधन जाँच गरȣ कुनै समाèया देखा परेमा तोǒकएको 
पदाǓधकारȣ सम¢ तǽुÛत ĤǓतवेदन गनȶ । 

•आवæयक èपेयर टायर, टुãस, पाइप, Ïयाक (जग) आǑद अǓनवाय[ ǽपमा राơ े।  

•दमकलमा Ĥयोग हनुे इÛधनको अǓभलेख राơ,े आǓधकाǐरक अǓधकारȣको सहȣ गराई लगबकु 
सरुि¢तसाथ राơ ेर खोजेको बखत काया[लयमा बझुाउने । 

•काया[लयको तफ[ बाट Ǒदईएको Ǔनदȶशनहǽ अǓनवाय[ ǽपमा पालन गनȶ, ÞयाǒĚको अवèथा, 
बिƣहǽको अवèथा, टायरहǽमा पया[Ư हावा भए नभएको अवèथा वा कुनै Ǔलकेज रहे नरहेको 
अवèथालाई Ǔबशेष Úयान प¥ुयाउने एवं ǓनिƱत समयमा अǓनवाय[ ǽपमा सǓभ[ǓसǍ गराउने । 

•अिÊन ǓनयÛğण यÛğको Ǔभğ बाǒहर दबैु èथानको सरसफाइमा Úयान Ǒदई दǽुèत राơ े। 

•“सरु¢ाĤथमǓसƨाÛत”लाईमननगरȣसवारȣसाधनचलाउने।अपूmसंग ĜाईǓभǍ लाईसेÛस, सवारȣ 
साधनको Þलबुकु, पǐरचय– पğ आǑद अǓनवाय[ ǽपमा साथमा  राơ े। 

•यस पदलाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका र सपुरȣवे¢कबाट Ǔनदȶशन भए अनसुार अÛय काय[हǽ गनȶ ।  

योजना अǓधकृत, (तह– ६/७, Ĥशासन/सा.Ĥ.) (योजना तथा अनगुमन उपशाखा Ĥमखु) 
 

यस पदले पूवा[धार ǒवकास शाखा Ĥमखुको रेखदेख र ǓनयÛğणमा रहȣ ǓनजĤǓत उƣरदायी 
भई देहाय वमोिजमका काय[हǽ (काम कत[åय र िजàमेवारȣ) गनु[ गराउन ुपद[छ । 

•नगरपाǓलकाको वाǒष[क ǒवकास योजना तजु[माको लाǓग तØयाǋ/ǒववरण/सूचना आǑद सǋलन 
गनȶ/गराउने एवं नगर सभाबाट पाǐरत गनु[ पनȶ नीǓतको मèयौदा तयार गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ । 
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•नगरपाǓलका, Ĥदेश सरकार तथा नेपाल सरकारवाट शÈुलाफाँटा नगर ¢ेğǓभğको लाǓग 
èवीकृत योजना तथा काय[ĐमहǾको ǒववरण राơ े।  

•नगरपाǓलकाका èवीकृत बाǒष[क योजना तथा काय[Đम काया[Ûवयन गनȶ/गराउने ।  

•बाǒष[क एवं Ǔबषयगत योजनाहǾको समÛवय, अनगुमन तथा समी¢ा गनȶ । 

•बाǒष[क योजना तथा काय[Đमको ĤगǓत ǒववरण तयारȣ गरȣ सàविÛधत Ǔनकायमा पठाउने।  

•नगरपाǓलकाको ǒवकास योजनाहǾको जाँचपास गनȶ/गराउने काय[मा सàबिÛधत 
शाखा/अǓधकारȣसंग समÛवय गनȶ । 

•èवीकृत योजना तथा काय[ĐमहǾको काय[– Ĥकृया Ǔनधा[रण गनȶ । 

•साव[जǓनक– Ǔनजी साझेदारȣ Ĥवũधन सàबÛधी काय[ गनȶ । 

•नगर काय[पाǓलका माफ[ त ǒवǓभǏ पǐरयोजनाहǾवाट सʶाǓलत काय[Đमको Ǔनरȣ¢ण एवं 
अनगुमन गनȶ । 

•नगरपाǓलकाका आयोजना तथा काय[ĐमहǾको ĤǓतवेदन तयार गनȶ तथा समी¢ा गनȶ 
åयवèथा Ǔमलाउने । 

•Ǔसफाǐरश तथा इजाजत Ĥदान सàवÛधी काय[ गनȶ । 

•ǒवǓभǏ सǓमǓत– उपसǓमǓतहǾले गरेका Ǔनण[यहǾ सàविÛधत Ǔनकायलाई जानकारȣ गराउने 
तथा काया[Ûवयन गनȶ/गराउने काय[मा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत वा सàवƨ अǓधकारȣलाई 
सघाउने । 

•काया[लयको èथान åयवèथापन तथा ले– आउट Ǔमलाउने काय[ गनȶ ।  

•नगर काय[पाǓलकावाट भएका Ǔनण[यहǾको सǋलन र अÚययन गरȣ Ǔनदȶशन Ǒदने । 

•अÛय सàवƨ ǓनकायहǾ वीच समÛवय गनȶ/गराउने । 

•वडा काया[लयहǽसंग समÛवय गरȣ आवǓधक योजना तजु[मा गराउने । 

•नगरपाǓलकाको ¢मता अǓभबǒृƨ तथा काय[– Ĥणालȣमा सधुारको लाǓग काय[योजना बनाई 
पेश गनȶ र èवीकृत भए अनǽुप काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

•अÛय Ǔनकायहǽलाई अनदुान Ǔनकाशा सàबÛधी काय[ गनȶ/गराउने । 

•अÛय संघ– संèथावाट ĤाƯ हनु आएका योजना सàवÛधी कागजातहǾ Ǔनण[यको लाǓग पेश 
गनȶ तथा åयविèथत ǽपमा राơ े। 

•अÛय ǓनकायहǾवाट सʶाǓलत योजना तथा काय[ĐमहǾको ĤगǓत ǒववरण सǋलन गरȣ/गराई 
अǓभलेख राơ े। 

•आयोजना सपुरȣवे¢ण तथा अनगुमन सǓमǓत तथा उपसǓमǓतहǾको ĤशासǓनक काय[ गनȶ ।   

•नगरपाǓलकाका योजना सàवÛधी उपसǓमǓतहǾको बैठक åयवèथापन काय[ गनȶ ।  

•परफमȶÛस बोÖडको àयाद थप एवं धरौटȣको अǓभलेख र ǒफता[ सàबÛधी Ĥारिàभक काय[ 
गनȶ।  

•योजना सàवÛधी खाता सʶालन Ǔसफाǐरश काय[ गनȶ/गराउने । 



15 
 

•यस पदलाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका र सपुरȣवे¢कबाट Ǔनदȶशन भए बमोिजमका अÛय काय[हǽ 
गनȶ।  

शाखा Ĥमखु (Ĥमखु िश¢ा अǓधकृत), तह– ९/१०, िश¢ा/िश.Ĥ.) (िश¢ा, यवुा तथा खेलकुद शाखा) 
यस पदले Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको रेखदेख र ǓनयÛğणमा रहȣ ǓनजĤǓत उƣरदायी भई 
देहाय बमोिजमका काय[हǽ (काम, कत[åय र िजàमेवारȣ) गनु[ गराउन ुपद[छ । 

• आफूमातहतका शाखाको काय[संग सàबƨ काय[नीǓत तथा काय[योजना तजु[मा गरȣ पेश गनȶ 
र èवीकृत भए अनǽुप काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

•शाखालाई तोǒकएका काय[हǽको ĤगǓत ǓनयǓमतǽपमा तयार गरȣ सàबिÛधत 
Ǔनकाय/अǓधकारȣ सम¢ पेश गनȶ र समी¢ा वैठकहǽमा ĤगǓत ǒववरण Ĥèततु गनȶ र समी¢ा 
बैठकबाट ĤाƯ पƵृपोषण/सझुावलाई काया[Ûवयन गनȶ åयवèथा Ǔमलाउने । 

•शाखासँग सàबिÛधत Ǔबषयका नगरसभाका Ǔनण[यहǽ काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

•नगरपाǓलका ¢ेğǓभğका शैि¢क संèथाहǽसंग समÛवय गरȣ èथानीय सरकार सʶालन ऐन, 

२०७४ ले ǓनǑद[ƴ गरेअनǽुप अǓधकार/काय[¢ेğǓभğ रहȣ शैि¢क समǏुǓतको लाǓग पहल 
गनȶ।  

•नगरèतरȣय खेलकुद आयोजना सàबÛधी नीǓत तय गरȣ खेलकुद ǒवकासको लाǓग आवæयक 
काय[ गन[ नीǓतको खाका तयार गरȣ पेश गनȶ र èवीकृत भए वमोिजम काया[Ûवयन गनȶ । 

•बहउुƧेæयीय मास[ल आट[स केÛġको सʶालनको åयवèथा गनȶ । 

•Ĥौढ तथा अनौपचाǐरक िश¢ा सàबÛधी काय[Đम तयार गरȣ काया[Ûवयन गनȶ/गराउने ।          

•नगर¢ेğमा िश¢ासँग सàबिÛधत मनोरʷन èथल, ǒĐडाèथल, संĒहालय, िचǓडयाखाना र पाक[  
आǑदको åयवèथा गन[ सàबƨ प¢ एवं दात ृǓनकायहǽसँग समÛवय गनȶ । 

•रंगशाला र åयायामशालासंग सàबिÛधत Ǔनकायसँग समÛवय गरȣ सोको उपयोग गâनȶ ।  

•यवुामैğी नीǓत र काय[Đमहǽ तजु[मा गरȣ पेश गनȶ र èवीकृत भए अनसुार काय[योजना 
बनाई काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

•नगर ¢ेğǓभğ आवæयकता अनसुार पèुतकालय/वाचनालयको åयवèथापन गनȶ ।   

•शाखामा रहेका िजÛसी सामान/यÛğ– उपकरण/सामĒीहǽको अǓभलेख राखी/राơ लगाई 
आवæयक ĤǓतवेदन समेत तयार गनȶ । 

•शाखाको काय[¢ेğǓभğका ǒवषयहǽमा छलफल, अÛतरǒĐया, गोƵी आǑदको आयोजना गनȶ र 
अÛयğ Ǔनकायबाट आयोजना हनुे यèता काय[Đमहǽ नरपाǓलकाको तफ[ बाट सहभाǓग हनुे। 

•शाखा अÛतग[तका कम[चारȣहǽको दैǓनक ĤशासǓनक काय[ गनȶ । 

•शाखा अÛतग[तका कम[चारȣहǽको ७ Ǒदन सàमको ǒवदा èवीकृत गनȶ । 

•आफू मातहतका कम[चारȣहǽको काय[ǒववरण अƭावǓधक गरȣ लागू गनȶ । 

•शाखामा काय[रत कम[चारȣहǽको काय[सàपादन मूãयाǋन गनȶ/गराउने । 
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•शाखाका कम[चारȣहǽलाई दÖड/सजाय तथा परुèकारको लाǓग पçुʫाइँ सǒहत Ǔसफाǐरस 
गनȶ। 

•मातहतका कम[चारȣहǽलाई काया[लय समयभÛदा वढȣ समय काम गराउन परेमा 
Ǔसफाǐरससाथ Ǔनण[य गराई काममा लगाउने । 

•यस पदलाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका र Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतबाट Ǔनदȶशन भए बमोिजमका 
अÛय काय[हǽ गनȶ । 

ĤाǒवǓधक सहायक (Ĥा.),(तह– ५/िश¢ा/िश.Ĥ.) (शैि¢क åयवèथापन तथा अनगुमन उपशाखा) 

यस पदले शाखा Ĥमखुको रेखदेख र ǓनयÛğणमा रहȣ ǓनजĤǓत उƣरदायी भई देहाय 
बमोिजमका काय[हǽ (काम, कत[åय र िजàमेवारȣ) गनु[ गराउन ुपद[छ । 

•उपशाखालाई तोǒकएका काय[हǽको ĤगǓत ǒववरण ǓनयǓमतǽपमा तयार गरȣ उपशाखा Ĥमखु 
सम¢ पेश गनȶ । 

•उपशाखासंग सàवƨ ǒवषयमा आवæयक ǒटÜपणी उठान ्गरȣ पेश गनȶ र ǒटÜपणीमा आदेश 
भए अनǽुप काया[Ûवयन गनȶ काय[मा सपुरȣवे¢कलाई सघाउने ।  

•उपशाखाबाट गǐरने पğाचारको मèयौदा तयार गरȣ पेश गनȶ । 

•उपशाखासँग सàबिÛधत Ǔबषयका नगरसभाका Ǔनण[यहǽ काया[Ûवयन गन[ सहयोग गनȶ । 

•ǒवƭालय खोãने अनमुǓतको लाǓग Ǔनवेदन दता[ हनु आएमा िश¢ा, यवुा तथा खेलकूद 
शाखाको Ǔनदȶशन बमोिजम Ǔनवेदनसाथ ĤाƯ कागजात र èथलगत जाँचबझु गरȣ Ĥèताǒवत 
ǒवƭालयको लाǓग पया[Ư पूवा[धार पगेु/नपगुेको तथा ǒवƭालयको èथापना सामदुाǒयक वा 
संèथागत कुन ǒकǓसमको गन[ लागेको हो ? ǒवƭालयको तह/èतर लगायतका यथाथ[ िèथǓतको 
ǒववरण पेश गनȶ । 

•नगर ¢ेğǓभğ सʶालनमा रहेका ǒवƭालयहǽको अनगुमन गरȣ कसैले ऐन र नगर 
काय[पाǓलकाबाट Ǔनधा[ǐरत काय[ǒवǓध ǒवपǐरत अनमुǓत Ǒदएको वा ĤाƯ गरेको पाइएमा 
छानǒवन गरȣ ×यèता ǒवƭालयको ǒववरण पेश गनȶ । 

•ǒवƭालय अनगुनको èवीकृत मापदÖड बमोिजम तोǒकएको िजàमेवारȣ काया[Ûयन 
गनȶ/गराउने।  

•èवीकृत मापदÖड बमोिजमको काय[Đम र शैि¢क ǒĐयाकलाप काया[Ûवयन नगनȶ 
ǒवƭालयहǽको ĤǓतवेदन तयार गरȣ आवæयक कारवाहȣको लाǓग पेश गनȶ । 

•कàपनी ऐन अÛतग[त सʶालन भएको कुनै ǒवƭालय शैि¢क गठुȤ अÛतग[त सʶालन हनुको 
लाǓग आवेदन ĤाƯ हनु आएमा आवæयक कागजात Ĥमाणहǽ बझुी ǒववरण तयार गरȣ पेश 
गनȶ । 

•नगर ¢ेğǓभğ सʶाǓलत ǒवƭालयहǽको बालमैğी शैि¢क वातावरण, ǒवकलाǍ छाğछाğा 
सàबÛधी सǒुवधा, छाğबिृƣको åयवèथा आǑद सàबÛधमा ǒववरण तयार गरȣ पेश गनȶ । 

•Ĥौढ तथा अनौपचाǐरक िश¢ा सàबÛधी काय[Đम तयार गरȣ काया[Ûवयन गनȶ/गराउने ।  
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•उपशाखाको फाइǓलǍ र सूचना Ĥणालȣलाई सåुयविèथत गनȶ । 

•उपशाखामा रहेका िजÛसी सामान/यÛğ– उपकरण/सामĒीहǽको अǓभलेख राơ/ेराơ  
लगाउने ।  

•यस उपशाखालाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका अÛय काय[हǽ गनȶ । 

हेãथ अǓसèटेÛट, (तह– ५/६, èवाèØय/èवा.Ǔन.) (èवाèØय उपशाखा) 
यस उपशाखाका Ĥमखुले शाखा Ĥमखुको रेखदेख र ǓनयÛğणमा रहȣ ǓनजĤǓत उƣरदायी भई 
देहाय वमोिजमका काय[हǽ (काम कत[åय र िजàमेवारȣ) गनु[ गराउन ुपद[छ । 

•नगरपाǓलका ¢ेğǓभğको लाǓग पǐरवार Ǔनयोजन काय[Đम, खोप सेवा काय[Đम, èवाèØय 
ʸाàप, सरुि¢त मात×ृव सचेतना काय[Đम आǑद जèता काय[Đमहǽ सʶालन सàबÛधी 
काय[Đमहǽ सʶालन गनȶ/गराउने । 

•मातहतका èवाèØय चौकȧहǽको Ǔनरȣ¢ण/अनगुमन गनȶ काय[मा शाखा Ĥमखुलाई सघाउने। 

•सǽवा रोग ǓनयÛğण गन[ अǓĒम ǒवǓध र ĤǒĐया Ǔनधा[रण गरȣ त×कालै काया[Ûवयन 
गनȶ/गराउने। 

•HIV/AIDS एवं ¢यरोग ǒवǽƨको सचेतनामूलक रोकथाम र उपचार सàबÛधी Ǔनधा[ǐरत 
काय[Đम बमोिजम काय[ सʶालन गनȶ । 

•नगरपाǓलका ¢ेğǓभğ सʶाǓलत ǒवǓभǏ मानव रोग ǒवǽƨको Ǔनरोधा×कम र Ĥवũधना×मक 
èवाèØय सàबÛधी ǒĐयाकलापको सàबÛधमा खटाई जनèवाèØय सेवामा सǒĐय रहने । 

•नगरपाǓलका ¢ेğǓभğका वèतीहǽमा गाउँघर Clinic/èवाèØय िशǒवर सʶालन गनȶ/गराउने। 

•नगरपाǓलका ¢ेğǓभğ पोषण काय[Đम सʶालन गनȶ/गराउने । 

पिÞलक हेãथ नस[, (तह– ५/६/èवाèØय/नǓस[ɨ) (èवाèØय उपशाखा) 
यस पदका कम[चारȣले जनèवाèØय अǓधकृतको रेखदेख र ǓनयÛğणमा रहȣ ǓनजĤǓत उƣरदायी 
भई देहाय वमोिजमका काय[हǽ (काम, कत[åय र िजàमेवारȣ) गनु[ गराउन ुपद[छ । 

•ǒवरामीहǽ र उनीहǽको पǐरवारको सहयोगमा èवाèØय समèयाको सूचना ĤाƯ गनȶ Þयवèथा 
Ǔमलाउने ।  

•Ǔबरामीहǽलाई समदुायमा हनुे İोत र साधनहǽको Ĥयोगमा सहयोग गनȶ ।  

•पूण[ǽपमा उपचारमा आधाǐरत èवाèØयकमȸको समूह Ǔनमा[ण गनȶ । 

•Ǔनàन आय भएकाहǽको लाǓग ĤाथǓमक èवाèØय केÛġबाट Ĥदान गरȣने Ĥमखु नसनȶ 
रोगहǽको उपचारको एकȧकृत åयवèथापन गरȣ लागत Ĥभावकारȣमा(Cost Effective) बढाउन 
èथानीय èतरमा उपलÞध İोत र साधनको Ĥभावकारȣ ǽपमा उÍच Ĥयोग गन[ 
नीǓत/काय[योजना बनाउन सझुाव पेश गनȶ ।  

•एǒककृत ĤाथǓमक èवाèØय सेवामा नसनȶ रोगको आवæयक रोकथामका उपायहǽको 
पǒहचान गरȣ लाग ुगन[ सàवƨ Ǔनकायहǽसंग समÛवय र सहकाय[ गनȶ/गराउने । 
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•गǐरब तथा उÍच जोिखममा रहेका माǓनसहǽलाई मटुु रोग, प¢घात, उÍच रƠचाप ʸाÛसर 
मधमेुह, दम आǑद रोगहǽबाट बचाउन सो रोगहǽ लाÊनै नǑदन सचेतना काय[Đमहǽ 
सʶालन गनȶ/गराउने । 

•िशē Ǔनदान, सामदुाǒयक सहभाǓगता तथा èवहेरचाहमा सहयोग गनȶ/गराउने । 

•मादक पदाथ[ एवं सूतȸजÛय पदाथ[बाट जन-èवाèØयमा पÊुने हानी वारे ĤचारĤसार 
गनȶ/गराउने । 

•पǐरवार Ǔनयोजन सàबÛधी काय[Đमहǽ तजु[मा गरȣ पेश गनȶ र èवीकृत भए अनǽुप 
काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

•सरुि¢त मात×ृव सेवा सàबÛधी काय[ गनȶ/गराउने । 

•यस पदलाई ǓनǑद[ƴ गǐरएका र शाखा Ĥमखुबाट Ǔनदȶशन भए बमोिजमका अÛय काय[हǽ गनȶ 
। 

यस नगरपाǓलकामा काय[रत कम[चारȣहǾको नामावलȣ: 

èथायी  कम[चारȣको Ǔबबरण 
Đ.सं. कम[चारȣको नाम 

तह वा 
Įेणी 

कैǒफयत 

१ 
Įी  ǒटकेÛġ राज भʣ आठɋ Ĥ.Ĥ.अ. 

२ 
Įी  Ǔबçण ुĤसाद खरेल सातɋ योजना शाखा 

३ 
Įी  महेशराज पाÖडेय छैठɋ Ĥशासन शाखा 

४ 
Įी  ǽġ व. ओलȣ छैठɋ िजÛसी शाखा 

५ 
Įी लêमी दƣ पाÖडेय छैठɋ सहकारȣ शाखा 

६ 
Įी  मोहनराज फुलारा छैठɋ सूचना अǓधकारȣ 

७ 
Įी लोकराज भʣ छैठɋ आǓथ[क Ĥशासन शाखा 

८ 
Įी  सरेुश Ĥसाद भʣ छैठɋ 

िश¢ा शाखा 

९ 
Įी  रामĤसाद भʣ छैठɋ  पश ुǒवकास शाखा 

१० 
Įी  Ǒदपक धामी छैठɋ ĤाǓबǓधक शाखा 
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११ Įी नारायण दƣ भʣ छैठɋ पश ुसेवा केÛġ 

१२ 
Įी माधवराज जोशी पाँचɋ लेखा शाखा 

१३ 
Įी कृçणवहादरु काकȽ पाँचɋ िजÛसी शाखा 

१४ 

Įी गंगा कुमारȣ दहाल 
अया[ल 

पाँचɋ 
दता[ चलानी  

१५ 
Įी कमला कु. जोशी पाँचɋ मǒहला Ǔब. शाखा 

१६ 
Įी ǑदपेÛġ कुमार जोशी पाँचɋ िश¢ा शाखा 

१७ 
Įी सÛतोष कुमार भÖडारȣ पाँचɋ ĤाǓबǓधक शाखा 

१८ 
Įी खडक भाट पाँचɋ ĤाǓबǓधक शाखा 

१९ 
Įी अजय माझी पाँचɋ ĤाǓबǓधक शाखा 

२० 
Įी करन Ǔसंह वढुा ऐर पाँचɋ कृǒष शाखा 

२१ 
Įी ǒवरेÛġ व. थापा चौथो ĤाǓबǓधक शाखा 

२२ 
Įी गीता भʣ चौथो राजƳ शाखा 

२३ 
Įी रमेश कुवर चौथो लेखा शाखा 

२४ 
Įी संजय डगɋरा चौथो ĤाǓबǓधक शाखा 

२५ 
Įी गंगा महरा चौथो ĤाǓबǓधक शाखा 

२६ 
Įी सरेुष पÛत चौथो अǓमन 

२७ 
Įी  Ǔनरज जोशी पाँचɋ १ नं सिचब 

२८ 
Įी Ĥमे Ĥकाश जोशी चौथो २ नं सिचव 

२९ 
Įी æयामलाल डगɋरा पाँचɋ ३ नं सिचब 

३० 
Įी धना कुमारȣ जोशी चौथो ४ नं सिचव 

३१ 
Įी  टेकराज पाÖडेय पाँचɋ ५नं सिचब 
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३२ 
Įी हǐरलाल चौधरȣ पाँचɋ ६ नं सिचब 

३३ 
Įी महेश भʣ चौथो ७ नं सिचव 

३४ 
Įी नारायणदƣ जोशी चौथो ८ नं सिचव 

३५ 
Įी डàवर राज जोशी चौथो ९ नं सिचव 

३६ 
Įी  महेशराज पाÖडेय छैठɋ १० नं सिचव 

३७ 
Įी अàमरा जोशी चौथो ११ नं सिचब 

३८ 
Įी ǒटकाराम चौधरȣ चौथो १२नं सिचव 

३९ 
Įी लêमण Ǔसंह सेठȤ Įेणीǒवहȣन न.पा. 

४० 
Įी मदनवहादरु ǒवƴ Įेणीǒवहȣन   

४१ 
Įी भǓगरथ जोशी Įेणीǒवहȣन   

४२ 
Įी पदम राज अवèथी Įेणीǒवहȣन   

४३ 
Įी मान व. डगɋरा Įेणीǒवहȣन न.पा. 

४४ 
Įी सवारȣलाल डगɋरा Įेणीǒवहȣन िजÛसी शाखा 

 

अèथायी/करार कम[चारȣ 

Đ.सं. कम[चारȣको नाम तह कैǒफयत 

१ लोकेÛġ राज भʣ छैठɋ OlGhlgo/ 

२ लोगराज भʣ छैठɋ ;'rgf k|ljlw clws[t 

३ कृçणĤसाद भʣ छैठɋ  /f]huf/ ;+of]hs 

४ ǒवनयराज जोशी ,  छैठɋ कृǒष èनातक 

५ ǒटकाराम Ǔतवारȣ पाँचौ रोजगार सहायक 
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६ Ǔधरज ऐर पाँचौ ĤाǒवǓधक सहायक 

७ जनकराज जोशी पाँचौ क.अ. 

८ उƣम बहादरु ऐडी पाँचौ k+hLs/0f 

९ टेकेÛġĤसाद भʣ चौथɉ k|fljlws 

१० सरेुÛġदेव भʣ चौथɉ Gofloszfvf 

११ राजेÛġ बहादरु Ǔसंह चौथɉ lhG;Lzfvf 

१२ राजेश कुमार ऐर चौथɉ n]vfzfvf 

१३ केशव दƣ जोशी चौथɉ ;f=k= 

१४ तपèया भʣ चौथɉ ;f=k= 

१५ मीना कु. भÖडारȣ चौथɉ s[lifzfvf 

१६ जनुा कमारȣ èयाडा चौथɉ k+hLs/0f 

१७ तेजराज जोशी चौथɉ   

१८ धन बहादरु चौधरȣ कुèमी चौथɉ n3' pBd 

१९ शाÛता साउँद चौथɉ n3' pBd 

२० हेमराज अवèथी चौथɉ cldg 

२१ गोकण[ Ĥसाद जोशी चौथɉ s=c= 

२२ गोǒवÛद व. ǒवƴ चौथɉ स.क.अ. 

२३ कǓबता जोशी चौथɉ ;xhstf{ 

२४ माया कुमारȣ जोरा चौथɉ ;xhstf{ 

२५ सèुमा कुमारȣ शाह चौथɉ ;xhstf{ 

२६ Įी पदम बहादरु ऐर चौथɉ कृǒष, पश ु

२७ Įी लêमी भʣ चौथो   

२८ चरणराम डगɋरा Įेणी ǒवहȣन x=;=rf= 
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२९ Ǒदपक बहादरु ऐर Įेणी ǒवहȣन x=;=rf= 

३० Ǒदनेश बहादरु ऐर Įेणी ǒवहȣन x=;=rf= 

३१ तेजǓसंह कोर Įेणी ǒवहȣन x=;=rf= 

३२ Ǒदपकराज बोहरा Įेणी ǒवहȣन bdsn 

३३ गोǒवÛद बहादरु साउद Įेणी ǒवहȣन x]=;=rf= 

३४ ǓमÛ नत नरǓसंह राना Įेणी ǒवहȣन x]=;=rf= 

३५ राजन चौधरȣ Įेणी ǒवहȣन x]=;=rf= 

३६ गोकुलदेव जोशी Įेणी ǒवहȣन On]lS6«lzog 

३७ ǒवनोद अवèथी Įेणी ǒवहȣन   

३८ वãदेव Ǔसंह धामी Įेणी ǒवहȣन   

३९ डàमरȣ कुमारȣ ऐर Įेणी ǒवहȣन   

४० ǒवमला चौधरȣ Įेणी ǒवहȣन   

४१ गीता बम Įेणी ǒवहȣन   

४२ पदम बहादरु ऐर Įेणी ǒवहȣन   

४३ अमै कामी Įेणी ǒवहȣन   

४४ कलावती कुमारȣ ǒव.क. Įेणी ǒवहȣन   

४५ परमानÛद भʣ Įेणी ǒवहȣन   

४६ सǒवता चौधरȣ Įेणी ǒवहȣन   

४७ रन ुचौधरȣ Įेणी ǒवहȣन   

४८ सोमनाथ राना Įेणी ǒवहȣन   

४९ हǐरमान चौधरȣ Įेणी ǒवहȣन   

५० सÛुदरȣ राना Įेणी ǒवहȣन   

५१ ǒवèनादेवी भʣ Įेणी ǒवहȣन   
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५२ िशव ब. धामी Įेणी ǒवहȣन   

५३ सरेुÛġ बहादरु ऐर Įेणी ǒवहȣन   

५४ सǓुनता चौधरȣ Įेणी ǒवहȣन   

५५ गोǒवÛद राना Įेणी ǒवहȣन   

५६ जानकȧ कुमारȣ राना Įेणी ǒवहȣन   

५७ जयÛती नाथ Įेणी ǒवहȣन   

५८ ǒकरण धामी Įेणी ǒवहȣन   

५९ ǒटका अवèथी Įेणी ǒवहȣन   

६० Ǔनम[ला शाहȣ Įेणी ǒवहȣन   

 

èवाèØय संèथाअÛतग[तका सàपणु[ कम[चारȣहǽको ǒववरण 

 èथायी 
 कम[चारȣको नाम पद तह 

१. परमानÛद भʣ ज.èवा.नी. छैठɋ 
२. Ǔनलावती  भʣ Ǔस.अ.न.मी.Ǔन. छैठɋ 
३. हरȣ  नाथ Ǔस.अ.हे.ब.अ छैठɋ 

 झलारȣ èवाèØय चौकȧ   
१. ǒहरा Ǔसह ढंुगाल ज.èवा.नी. छैठɋ 
२. सरèवती  Ǔबƴ ज.èवा.नी. छैठɋ 
३. हेमा जोशी Ǔस.अ.न.Ǔम.Ǔन. छैठɋ 
४. लोकेÛġ बहादरु ऐर ज.èवा.नी. छैठɋ 
५. गोदावरȣ कुमारȣ ऐैडी महता Ǔस.अ.हे.ब. पांचौ  
६. शारदा कुमारȣ भारती Ǔस.अ.न.Ǔम. पांचौ 
७. पाव[Ǔत जोशी Ǔस.अ.न.Ǔम. पांचौ  
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ǒपपलाडी èवाèØय चौकȧ 
  
  

१. दगुा[ दƣ भʣ ज.èवा.Ǔन. छैठौ 
२. तलुसी  साउ‘द Ǔस.अ.न.मी.Ǔन. छैटɋ 
३. गोǓबÛद  जोशी ज.èवा.Ǔन. छैटɋ 
४. रमेशराज भÖडारȣ Ǔस.अ.हे.व.अ. छैटɋ 
५. गंगा वèनेत Ǔस.अ.न.मी.Ǔन. पांचौ  
६. चेतना थापा अ.न.Ǔम. चौथो 
७. मदन ब.ǒवƴ का.स. Įेणी ǒवǒहन  

 ǒपताàवर èवाèØय चौकȧ    
१. भवुनराज पाÖडेय ज.èवा.Ǔन. छैठौ 
२. पदमराज  भʣ ज.èवा.Ǔन. छैठौ 
३. हǐर भʣ Ǔस.अ.हे.ब. पाँचौ  
४. सǓबता  Ǔबƴ Ǔस.अ.न.Ǔम. पाचौ 
५. हेमा चÛद अ.न.Ǔम. चौथो 
६. पारवती  साउद Ǔस.अ.न.Ǔम. पांचौ  

 आधारभतू èवाèØय सेवा केÛġ २ लêमीपूर  

१ मदन  साउ‘द सी.अ.हे.ब. पाचौ 

 आधारभतू èवाèØय सेवा केÛġ ३ जोनापूर  

१ मʷु  काकȽ साउद Ǔस.अ.न.मी पाँचौ  

 आधारभतू èवाèØय सेवा केÛġ ५ बनसǓमती 
१ पदम महरा ज.èवा.Ǔन. छैठो 
२ जय लêमी पिÖडत Ǔस.अ.न.मी. पांचौ 

 आधारभतू èवाèØय सेवा केÛġ ६ कसारौल 

१ बेद Ĥकाश भʣ Ǔस.अ.हे.ब.अ. छैठो 
२ पजुा भʣ Ǔस.अ.न.मी. पाँचौ  

 आधारभतू èवाèØय सेवा केÛġ ९ Ǔससैया  
१ Ǔबèना अवèथी ज.èवा.नी. छैठɋ 

 आधारभतू èवाèØय सेवा केÛġ ११ Ǒदपनगर  

१ कृçणराज जोशी सी.अ.हे.ब.अ. छैठौ 
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२ ĤǓतमा  Ûयौपाने चÛद Ǔस.अ.न.मी. पाँचौ  

 आयु[वेद औषधालय झलारȣ  
१ जयराम शाह कǒवराज छैठौ 
२ काल ुǓसंह Ǔबƴ ब.बैध छैठौ 

 Þयबèथापन  सǓमǓत माफ[ त रािखएका कम[चारȣ 
 झलारȣ èवाèØय चौकȧ 

१. कम[चारȣको नाम पद तह 

२. बषा[ चटौत ãया.अ. चौथो 
३. महेश भʣ का.स. Įेणी ǒवǒहन 

४. लिêम डंगौरा   èवीपर Įेणी ǒवǒहन 

५. लिêम चौधरȣ   èवीपर Įेणी ǒवǒहन 

 ǒपपलाडी  èवाèØय चौकȧ 
१. माधǒव साउंद अ.हे.व. चौथो 
२. बसÛत धाǓम ãया.अ. चौथो 
३. गौरे लहुार  ह.स.चा. ǒवǒहन 

४. शंकर ǒवƴ चौकȧदार Įेणी ǒवǒहन 

५. गोमǓत राना िèवपर Įेणी ǒवǒहन 

६. शािÛत अवèथी िèवपर Įेणी ǒवǒहन 

७. भोजराज  बा. Ǔबƴ का.स. Įेणी ǒवǒहन 

८. ǒफǐरया राना िèवपर Įेणी ǒवǒहन 

 ǒपताàबर èवाèØय चौकȧ  
१. कǓबता ठगğुा ãया.अ. चौथो 
२. चĐ बहादरु कंुवर का.स. Įेणी ǒवǒहन 

३. रमा चौधरȣ èवीपर Įेणी ǒवǒहन 

४. यसोदा बोहरा èवीपर Įेणी ǒवǒहन 

 शहरȣ  èवाèØय सेवा केÛġ बÛसाह 

१. ǒटकेÛġY  महरा हे.अ. पाचौ 
२. लêमी  कु. जोशी अ.न.मी. चौथो 
३. Ǔबना कु अवèथी अ.न.मी. चौथो 
४. रमा बोहरा अ.न.मी. चौथो 
५. ǓबरेÛġ Ǔबƴ ãया.अ. चौथो 
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६. हक[  ब. लहुार का.स. Įेणी ǒवǒहन 

७. पशपुǓत चौधरȣ िèवपर Įेणी ǒवǒहन 

८. Ǔसता चौधरȣ िèवपर Įेणी ǒवǒहन 

 शहरȣ  èवाèØय सेवा केÛġ बेãडाडँी ८  

१. डàबर दƣ जोशी अ.हे.व. चौथो 
२. रमेश राज जोशी अ.हे.व. चौथो 
३. जमनुा कुमारȣ चौधरȣ का.स. Įेणी ǒवǒहन 

 
आधारभतु èवाèØय सेवा केÛġ Ǒदपनगर  

 Įेणी 
ǒवǒहन 

१. पनुम भʣ अ.न.मी चौथो 
२. ममता सनुार èवीपर ǒवǒहन 

३. रƤा खÔका अ.हे.व. Įेणी ǒवǒहन 

  
èवाèØय संèथामा काय[रत करारका कम[चारȣहको ǒववरण 

 झलारȣ èवाèØय चौकȧ  
१. कम[चारȣको नाम पद 

२. पाव[Ǔत कंुवर अ.न.Ǔम. चौथो 
३. कǒवता  ऐर अ.न.Ǔम. चौथो 
४. कमला  कुमारȣ थापा साउंद खोप काय[कता[ चौथो 

 ǒपपलाडी  èवाèØय चौकȧ 
१. बसिÛत  ǒवƴ अ.न.Ǔम. चौथो 
२. कुसमु राना अ.न.Ǔम. चौथो 
३. डàमरȣ अवèथी खोप काय[कता[ चौथो 
४. पçुपा कु.साउंद खोप काय[कता[ चौथो 

 ǒपतामबर èवाèØय चौकȧ 
१. सजुाता बम खोप काय[कता[ चौथो 
२. शǓुसला चौधरȣ अ.न.Ǔम. चौथो 
३. सरèवती Ǔबèट अ.न.Ǔम. चौथो 

 आधारभतु èवाèØय सेवा केÛġ वडा नं. १ 

१. खेम राज अवèथी हे अ. पाचौ 
२. Ǔनम[ला कुवरँ अ.न.मी. चौथो 
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३. सरेुश साउँद का.स. Įेणी ǒवǒहन 

 आधारभतु èवाèØय सेवा केÛġ वडा नं.  २ 
 

 

१. पçुपराज पÛत  हे अ. पाचौ 
२. नरेÛġ Ǔसह धामी  का.स  Įेणी ǒवǒहन 
 

 आधारभतु èवाèØय सेवा केÛġ वडा नं. ३  

१. Ǒदल बहादरु धामी  हे अ. पांचौ  
२. लêमी जोशी  अ.न.मी  चौथो 
३. ǑदपेÛġ बहादरु चौधरȣ  का.स  Įेणी ǒवǒहन 

 आधारभतु èवाèØय सेवा केÛġ वडा नं.  ५  

१. गायğी पÛत  अ.न.मी  चौथो 
२. ǒवरेÛġ राज Ǔगरȣ  अ.हे.व. चौथो 
३. अशोक साउद  का.स. Įेणी ǒवǒहन 

 आधारभतु èवाèØय सेवा केÛġ वडा नं.  ६ 

१ राम कुमारȣ राना  का.स. Įेणी ǒवǒहन 

 
आधारभतु èवाèØय सेवा केÛġ वडा नं. ८ 

१ राघवेÛġ Ǔसंह अ.हे.व. चौथो 
२ यमनुा चौधरȣ अ.न.Ǔम. चौथो 
३ अÛज ुचौधरȣ का.स. Įेणी ǒवǒहन 

 आधारभतु èवाèØय सेवा केÛġ वडा नं. ९ 

१ Ǒदपक अवèथी  अ.हे.व. चौथो 
२ Ǔनम[ला सनुार अ.न.मी  चौथो 
३ गंगाराम चनुार  का.स. Įेणी ǒवǒहन 

 आधारभतु èवाèØय सेवा केÛġ वडा नं.  ११  

१ गोǒवÛद उखेडा हे.अ. पाँचौ  
२ ǒकरण कुमारȣ रौले  अ.न.मी. चौथो 
३ लêमी काकȽ  का.स. Įेणी ǒवǒहन 

 आधारभतु èवाèØय सेवा केÛġ वडा नं. १२ 

१ गणेश राना  हे.अ  पाँचौ  
२ सǓुनता  नेपालȣ खोप काय[कता[ चौथो 
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३ ǒवर बहादरु ǒव.क   का.स. Įेणी ǒवǒहन 

 ǒपपलाडी  कोǓभड अèपताल 

१. डा. Ǔनमा[ण Ûयौपन े मे.अ. आठɋ 
२. हेलन थापा  èटाफ नश[ पाँचौ 
३. पनुम ठकुãला  èटाफ नश[ पाँचौ 
४. 

बषा[ Ǔसंह  का.स. 
Įेणी ǒवǒहन 

५. 
नÛदा देǓब साउद िèवपर 

Įेणी ǒवǒहन 

६. 
सǐरता राना िèवपर 

Įेणी ǒवǒहन 

७. 
चÛġा राना िèवपर 

Įेणी ǒवǒहन 

 èवयम सेवक 

१ नामथर पद   

२ नÛदा रावल èवयमसेवक   

३ कǓबता ǓबƳकमा[ èवयमसेवक   
 

४. Ĥदान गǐरन ेसेवा, िजàमेवार शाखा, अǓधकारȣ, दèतरु र अबǓध 

 

Đ.सं. 
सेवा सǒुवधाको 
ǒववरण 

सेवा सǒुवधा ĤाƯ गन[ आवæयक पनȶ ĤǒĐया 
तथा कागजातहǽ 

सेवा Ĥदान गनȶ 
पदाǓधकारȣ/कम[
चारȣ 

लाÊन े
दèतरु 

लाÊन े
समय 

1 
नागǐरकता र 
ĤǓतǓलपी Ǔसफाǐरस 

१.Ǔनवेदन पğ र आमा बबुाको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

वडा 
अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 
कम[चारȣ 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

सोहȣ Ǒदन 

२.जÛम दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलपी 

३.ǒववाǒहतमǒहलाको हकमा पǓत संगै आमा 
र बबुाको नागǐरकता Ĥमाण पğको ĤǓतǓलपी 
४.चाǐरǓğक Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 
(ǒवƭाथȸको हकमा) 

५.ǒववाह दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 
(ǒववाǒहताको हकमा) 

६.बसाई सरȣ आएको हकमा बसाई सराईको 
Ĥमाण पğको ĤǓतǓलपी 
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७.दवैु कान देिखने पासपोट[ साइजको फोटो 
३ ĤǓत 

८.ĤǓतǓलपी नागǐरकताको हकमा परुानो 
नागǐरकताको ĤǓतǓलपी/सʞल नागǐरकता 
Ĥमाण पğ 

2 
नाबालक पǐरचयपğ 
Ǔसफाǐरस 

१.Ǔनवेदन पğ र आमा बबुाको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी वडा 

अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 
कम[चारȣ 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.जÛम दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलपी 

३.नाबालक खãुन थप कुनै Ĥमाण कागजात 
भए सो समेत पेश गनȶ 

४.नाबालक अǓनवाय[ उपिèथत हनु ुपनȶ 

५.दवैु कान देिखने पासपोट[ साईजको फोटो 
२ ĤǓत 

3 
अंǓगकृत/वैवाǒहक 
अंǓगकृत नागǐरकता 
Ǔसफाǐरस 

१.Ǔनवेदन सǒहत वैवाǒहक अंǓगकृत 
नागǐरकताका लाǓग ǒववाह दता[ Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी र सàबिÛधत देशको आǓधकाǐरक 
Ĥमाणपğ ×यागकेो Ĥमाण 

वडा 
अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 
कम[चारȣ 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.पासपोट[ साईजको फोटो ३ ĤǓत 

३.सज[Ǔमन मचुãुका 

४.Įीमानको नागǐरकता Ĥमाण पğ 
सʞल/ĤǓतǓलपी 

4 

दवैु नाम गरेको 
åयƠी एउटै हो भǏे 
Ǔसफाǐरस/फरक 
जÛम ǓमǓत संशोधन 
Ǔसफाǐरस 

१.Ǔनवेदन पğ र नागǐरकता Ĥपाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

वडा 
अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 
कम[चारȣ 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.नाम फरक परेको पƴुी गनȶ Ĥमािणत 
कागजात 

३.सàबिÛधत åयिƠ वा हकवाला उपिèथत 
भई सनाखत गनु[ पनȶ 

5 अपाǍता Ǔसफाǐरस 

१.Ǔनवेदन पğ र नागǐरकता 
Ĥमाणपğ/जÛमदता[को ĤǓतǓलपी 

वडा 
अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध

Ǔनशãुक 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.कुन Ĥकारको अपाǍता हो सो सàबिÛध 
मेǓडकल सपुरȣटेÛडेÛटको Ǔसफाǐरस 

३.दईु ĤǓत फोटो 
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४.åयिƠ èवयं उपिèथत हनुपुनȶ 
त फाँटका 
कम[चारȣ 

6 छाğबृिƣ Ǔसफाǐरस 

१. Ǔनवेदन पğ र नागǐरकता Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलपी 

वडा 
अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 
कम[चारȣ 

Ǔनशãुक 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.शैि¢क योÊयता को Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

३.अÚययन गदȷ गरेको शैि¢क संèथाको 
कागज 

7 
ǒवपǏ ǒवƭाथȸ 
छाğवतृी Ǔसफाǐरस 

१. Ǔनवेदन पğ र नागǐरकता Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलपी 

वडा 
अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 
कम[चारȣ 

Ǔनशãुक 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.शैि¢क योÊयता को Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

३.अÚययन गदȷ गरेको शैि¢क संèथाको 
कागज 

४. आǓथ[क अवèथा खãुने Ĥमाण 

8 जÛम दता[ 

१.बवुा वा आमाको नागǐरकताको ĤǓतǓलपी 

वडा 
अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 
कम[चारȣ 

३५ Ǒदन 
Ǔभğ 
Ǔनशãुक 
×यस पǓछ 
ǽ.२०० 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.èवाèØय संèथा/अèपतालमा जÛम भएको 
भए संèथाको ĤǓतवेदन 

३.घरमा जÛम भएको भए खोप Ǒदएको 
Ĥमाण 

४.अèपताल वा खोपको Ĥमाण नभएमा जÛम 
दता[ गनु[ पनȶ ÞयिƠ èवयàलाई उपिèथत 
गराउने वा सàबिÛधत वडा बाट जÛम दता[ 
गनु[पनȶ ÞयिƠको जÛम Ĥमािणत गरेको 
कागजात 

५.बाब ुबेपƣा वा ठेगाना थाहा नभएको भए 
Ĥहरȣको पğ 

9 म×ृय ुदता[ 

१.मतृकको नागǐरकता Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलपी (नागǐरकता बनकेो भएमा) 

वडा सिचव 

३५ Ǒदन 
Ǔभğ 
Ǔनशãुक 
×यस पǓछ 
ǽ.२०० 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.सचुकको नागǐरकता Ĥमाण पğको 
ĤिचǓलपी 

10 ǒववाह दता[ 
१.दलुहा दलुहȣको नागǐरकता Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलपी 

वडा सिचव 
३५ Ǒदन 
Ǔभğ 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
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२.दबैुजनाको हालै िखिचएको अटो साईजको 
फोटो २-२ ĤǓत 

Ǔनशãुक 
×यस पǓछ 
ǽ.२०० 

हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा ३.दलुहा वा दलुहȣ नभएमा अदालतबाट 

भएको नाता कायमको कागजात 

11 सàबÛध ǓबÍछेद दता[ 

१.सचुकको नागǐरकता Ĥमाण 
पğकोĤǓतǓलपी 

वडा सिचव 

३५ Ǒदन 
Ǔभğ 
Ǔनशãुक 
×यस पǓछ 
ǽ.२०० 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.अदालत बाट सàबÛध ǓबÍछेद भएको 
फैसलाको ĤǓतǓलपी 
३.पǓतको èथायी ठेगाना सàबिÛधत वडाको 
हनु ुपनȶ 

12 बसाई सराई दता[ 

१.सचुकको नागǐरकता Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलपी 

वडा सिचव 

३५ Ǒदन 
Ǔभğ 
Ǔनशãुक 
×यस पǓछ 
ǽ.२०० 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.बसाई सराईको हèताÛğण फारमको 
सʞल Ĥती 

13 
अèथायी बसोबास 
Ĥमािणत 

१.Ǔनवेदन पğ र नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी र बसोबास गनȶ घर नàबर, टोल, 

माग[ वा बाटोको नाम वडा 
अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 
कम[चारȣ 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.वहालमा बसेको भए घरधनीको सनाखत 
मचुãुका र Ǔनजको नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓतपी 
३.कम[चारȣको हकमा हाल काय[रत रहेको 
काया[लयको पğ 

४.घरबहाल कर Ǔतरेको रǓसद 

५.घरबहालको सàझौता पğ 

14 
èथायी बसोबास 
Ǔसफाǐरस 

१. Ǔनवेदन पğ र नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

वडा 
अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 
कम[चारȣ 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.बसाई सराईको हकमा बसाई दता[ Ĥमाण 
पğको ĤǓतǓलपी 

३. जÊगाधनी Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी वा 
èथायी बसोबास खãुन ेĤमाणपğको ĤǓतǓलपी 

15 आǓथ[क अवèथा १. Ǔनवेदन पğ वडा Ǔनशãुक सोहȣ Ǒदन, 
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कमजोर वा ǒवपǏता 
Ĥमािणत 

२. नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 
कम[चारȣ 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

16 
जÊगा नामसारȣ 
Ǔसफाǐरस 

१.घर जÊगा नामसारȣ सàबÛधी ǒवèततृ 
ǒववरण खलेुको Ǔनवेदन 

वडा 
अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 
कम[चारȣ 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२. Ǔनवेदकको नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 
३.मतृक र Ǔनवेदक Ǔबचको नाता Ĥमािणत 
Ĥमािणत Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

४.जÊगा धनी Ĥमाण पूजा[को ĤǓतǓलपी 

५.सज[Ǔमन मचुãुका गरȣ बÐुन ुपनȶ भए 
सज[Ǔमनमा सा¢ी बèनेको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 
६.चाल ुआ.व. सàमको सàपƣी कर Ǔतरेको 
रǓसद 

७.काननुी जǒटलता भएको देिखएमा काननुी 
राय Ǔलइनछे 

17 
अचल सàपƣी 
मूãयाǋन 
Ǔसफाǐरस/Ĥमािणत 

१.सàबिÛधत åयिƠको Ǔनवेदन 

वडा 
अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 
कम[चारȣ 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

३.जÊगाधनी Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

४.जÊगाको आसपासको चलन चãतीको 
मãुय Ĥ¢ेपण 

५.हालसालै आसपासको खǐरद ǓबĐȧ भएको 
भए सो Ĥमाण वा सज[Ǔमन मचुãुका 
६.चाल ुआ.व. सàमको सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद 

18 
आयİोत/वाǒष[क 
आय 
Ǔसफाǐरस/Ĥमािणत 

१.Ǔनवेदन पğ र नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

वडा 
अÚय¢/का.वा. 
वडा 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा २.आयĮोत खãुन ेĤमाण 
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३.चाल ुआ.व. सàमको कर Ǔतरेको रǓसद 

अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 
कम[चारȣ 

बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

19 घर कायम Ǔसफाǐरस 

१.घर कायम Ǔसफाǐरस पाऊँ भǏे सàबÛधी 
Ǔनवेदन 

वडा 
अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 
कम[चारȣ 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

३.सàबिÛधत जÊगाको लालपजूा[ Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 
४.चाल ुआ.व. सàमको सàपƣी कर Ǔतरेको 
रǓसद 

20 घर जÊगा Ĥमािणत 

१.Ǔनवेदन र नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

वडा 
अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 
कम[चारȣ 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.घरको नÈसा,नÈसा पास Ĥमाण पğ 

३.चाल ुआ.व. सàमको सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद 

४.आवæयकता अनसुार सज[Ǔमन मचुãुका 

21 
नेपाल सरकारको 
नाममा बाटो कायम 
Ǔसफाǐरस 

१.Ǔनवेदन 

वडा 
अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 
कम[चारȣ 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.जÊगाधनी Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

३.नापी नÈसा 

४.चाल ुआ.व. सàमको सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद 

५.जÊगाधनी को िèवकृती को सनाखत गनु[ 
पनȶ 

६.जÊगा धनीले सनाखत गरेको कागजात 

22 घर बाटो Ĥमािणत 

१.Ǔनवेदन (बाटोको नाम,टोल समेतको 
खãुने)सǒहत नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

वडा 
अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.जÊगाघनी Ĥमाण पूजा[को ĤǓतǓलपी 

३.जÊगारहेको ¢ेğको Ĥमािणत सʞल नापी 
नÈसा 
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४.चाल ुआ.व. सàमको सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद 

कम[चारȣ 

23 चार ǒकãला Ĥमािणत 

१.Ǔनवेदन र नाǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी वडा 
अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 
कम[चारȣ 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.जÊगा धनी Ĥमाण पूजा[को ĤǓतǓलपी 

३.जगा रहेको ¢ेğको ĤǓतǓलपी नापी नÈसा 

४.चाल ुआ.व. सàमको सàमको सàपिƣ कर 
Ǔतरेको रǓसद 

24 
जÊगा धनी पजुा[ 
हराएको Ǔसफाǐरस 

१.Ǔनवेदन र नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

वडा 
अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 
कम[चारȣ 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.चाल ुआ.व. सàमको सàपिƣ कर Ǔतरे 
रǓसद 

३.Ǔनवेदनको èथायी वतन जÊगा रहेको 
वडाको नभएमा èथानीय सज[Ǔमन मचुãुका 
४.Ǔनवेदकको २ थान पासपोट[ साइजको 
फोटो 

25 
पूजा[मा घर कायम 
गनȶ Ǔसफाǐरस 

१.Ǔनवेदन र नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी वडा 

अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 
कम[चारȣ 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.भवन नÈसा पास Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 

३.Ǔनमा[ण सàपǏ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 

४.चाल ुआ.व. सàमको सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद 

५.जÊगा धनी Ĥमाण पूजा[को ĤǓतǓलपी 

26 
मोहȣ नामसारȣ/मोहȣ 
बाडफाड/मोहȣ लगत 
कʣा Ǔसफǐरस 

१. मोहȣ सàविÛध पूण[ ǒववरण सǒहतको 
Ǔनवेदन 

वडा 
अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 
कम[चारȣ 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.नागǐरकता Ĥमाण पूजा[को ĤǓतǓलपी 

३.जÊगाधनी Ĥमाण पूजा[को ĤǓतǓलपी 

४.जÊगाको Ĥमािणत नापी नÈसा 

५.चाल ुआ.व. सàमको सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद 

६.जÊगाको Įेèता र ǒफãडबकुको Ĥमािणत 
ĤǓतǓलपी 
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27 
åयवससाय दता[ 
Ǔसफाǐरस 

१.Ǔनवेदन पğ र सàबिÛधत åयवसायीको 
नागǐरकता ĤǓतǓलपी वडा 

अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 
कम[चारȣ 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.आÝनै घर भए जÊगा धनी पजुा[को 
ĤǓतǓलपी, चाल ुआ.व.सàमको सàपिƣ कर 
Ǔतरेको रǓसद 

३.बहालमा भए सàझौता पğको ĤǓतǓलपी, 
घर धǓनको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप साथै 
बहाल कर Ǔतरेको रǓसद 

४.सज[Ǔमन मचुãुका 

28 
åयवसाय बÛद 
Ǔसफाǐरस 

१.आÝनो åयवसायको ǒवèततृ åयहोरा 
सǒहतको Ǔनवेदन पğ वडा 

अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 
कम[चारȣ 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

३.चाल ुआ.व. सàमको åयवसाय नǒवकरण 
गरेको Ĥमाणपğको सʞल 

४.आÝनै घर भएमा चाल ुआ.व. सàमको 
सàपƣी कर Ǔतरेको रǓसद 

५.बहालमा भए सàझौता पğको ĤǓतǓलपी 
साथै बहाल कर Ǔतरेको रǓसद 

29 
Þयापार åयवसाय 
नभएको Ǔसफाǐरस 

१.कारण सǒहतको Ǔनवेदन पğ 

वडा 
अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 
कम[चारȣ 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.नागǐरकता Ĥमाणपğ को ĤǓतǓलपी 

३.èथाǓनय तहको नाममा åयवसाय दता[ 
गरेको Ĥमाणपğ 

४.आÝनै घर भएमा चाल ुआ.व. सàमको 
सàपƣी कर Ǔतरेको रǓसद 

५.बहालमा सʶालन भएको भए बहाल 
सàझौताको ĤǓतǓलपी र चाल ुआ.व. सàम 
बहाल कर Ǔतरेको रǓसद 

30 
िजǒवत संगको नाता 
Ĥमािणत 

१.Ǔनवेदन र नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

वडा 
अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.नाता खãुने Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

३.सज[Ǔमन मचुãुका 

४.नाता Ĥमािणत गनȶ åयिƠहǽको ३ ĤǓत 
पासपोट[ साइजको फोटो 
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५.आवæयकता अनसुार èथानीय Ĥहरȣ 
सज[Ǔमन मचुãुका 

कम[चारȣ 

31 
मतृक संगको नाता 
Ĥमािणत 

१.Ǔनवेदन र नाता खãुने Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

वडा 
अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 
कम[चारȣ 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.हकदार हǽको नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

३.म×ृय ुदता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

४.मतृकको नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

५.हकवाला नावालक भए जÛम दता[ Ĥमाण 
पğको ĤǓतǓलपी 
६.बसाईसरȣ आएको हकमा बसाईसराईको 
ĤǓतǓलपी 
७.हकदारहǽको पासपोट[ साईजको फोटो ३ 
ĤǓत 

८.आवæयकता अनसुार èथाǓनय Ĥहरȣ 
सज[Ǔमन मचुãुका 

32 
ǒवƭतु जडान 
Ǔसफाǐरस 

१.Ǔनवेदन पğ र नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

वडा 
अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 
कम[चारȣ 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.जÊगाधनी Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी वा हक 
भोगको Įोत खãुन ेकागजात 

३.चाल ुआ.व. सàपिƣ/भǓूम कर Ǔतरेको 
रǓसद वा भमूीǒहनको हकमा èथानीय 
सिज[Ǔमन 

33 धारा जडान Ǔसफाǐरस 

१.Ǔनवेदन पğ र नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

वडा 
अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 
कम[चारȣ 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.जÊगाधनी Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी वा हक 
भोगको Įोत खãुन ेकागजात 

३.चाल ुआ.व. सàपिƣ/भǓूम कर Ǔतरेको 
रǓसद वा भमूीǒहनको हकमा èथानीय 
सिज[Ǔमन 

34 
उƭोग ठाउँ सारȣ 
Ǔसफाǐरस 

१.उƭोग ठाउँसाǐरका लाǓग Ǔनवेदन वडा 
अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 

२.उƭोग दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलपी 

३.èथाǓनय तहको नामको नǒवकरण 
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सǒहतको åयवसाय दता[ Ĥमाण पğ सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 
कम[चारȣ 

Ǒदन Ǔभğमा 

४.आÝनै घर भए चाल ुआ.व. सàमको 
सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद 

५.बहालमा भए बहाल सàभौताको ĤǓतǓलपी 
र बहाल कर Ǔतरेको रǓसद 

६.(èथाǓनय तहको नाम) ¢ेğ Ǔभğ सरȣ 
जाने भए सàबिÛधत त वडा काया[लयको 
अनमुतीको Ǔसफाǐरस पğ 

35 
åयवसाय ठाउँ 
सारȣ,नामसारȣ,नाम 
पǐरवत[न Ǔसफाǐरस 

१.Ǔनवेदन वडा 
अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 
कम[चारȣ 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.नागǐरकत Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

३.åयवसाय दता[को Ĥमाणपğ 

36 
संर¢क Ǔसफाǐरस 
(åयिƠगत) 

१.Ǔनवेदन पğ वडा 
अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 
कम[चारȣ 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.संर¢ण Ǒदने र Ǔलने åयिƠको नागǐरकता 
र जÛमदता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

३.आवæयकता आनसुार èथलगत सज[Ǔमन 
मचुãुका 

37 
Ǔनःशãुक èवाèØय 
उपचार Ǔसफाǐरस 

१.Ǔनवेदन तथा नागǐरकता Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलपी 

वडा 
अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 
कम[चारȣ 

Ǔनशãुक 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.ǒवपǏ भए टोल ǒवकास संèथाको 
Ǔसफाǐरस 

38 
åयिƠगत/चाǐरǓğक/
जातजाती Ǔसफाǐरस 

१.Ǔनवेदन पğ वडा 
अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

३.चाल ुआ.व. सàमको सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद 

४.ǒवषयसँग सàबिÛधत अÛय Ĥमाण 
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कागजातहǽ कम[चारȣ 

39 जÛम ǓमǓत Ĥमािणत 

१.Ǔनवेदन र नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

वडा 
अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 
कम[चारȣ 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.नाबालकको हकमा जÛम दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 
३.बसाई सरȣ आएको भए सो को Ĥमाण 
पğ 

४.चाल ुआ.व. सàमको सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद 

40 ǒववाह Ĥमािणत 

१.Ǔनवेदन र दलुहा दलुहȣको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

वडा 
अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 
कम[चारȣ 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.बसाई सरȣ आएकाको कमा बसाई सराई 
दता[ Ĥमाण पğ 

३.दलुाहा दलुहȣ दबैु उपिèथत भई सनाखत 
गनु[ पनȶ 

४.चाल ुआ.व. सàमको सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद 

५.ǒव.सं २०३४ पǓछ को हकमा ǒववाह 
दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

41 
कागज /मʷुरȣनामा 
Ĥमािणत 

१.Ǔनवेदन र नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

वडा 
अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 
कम[चारȣ 

- 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.चाल ुआ.व. सàमको सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद 

३.Ĥमािणत गनु[ पनȶ ǒवषयसगँ सàबिÛधत 
Ĥमाण कागजहǽ को ĤǓतǓलपी 

४.मʷुǐरनामा Ǔलने र Ǒदने दवैु åयिƠ 

42 
हकवाला वा हकदार 
Ĥमािणत 

१.Ǔनवेदन र नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी वडा 

अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 
कम[चारȣ 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.नाता Ĥमािणत Ĥमाण पğको ĤǓतǓलपी 

३.हकदार Ĥमािणतका लाǓग èथलगत कागज 

५.चाल ुआ.व.सàमको सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद 

६.आवæयता अनसुार èथलगत सज[Ǔमन 
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मचुãुका 

43 अǒववाǒहत Ĥमािणत 

१.Ǔनवेदन र नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

वडा 
अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 
कम[चारȣ 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.संर¢क वा अǓभभावकले काया[लयमा 
गरेको सनाखत पğ 

३.ǒवदेशमा रहेकाको हकमा ǒवदेशिèथत 
नेपालȣ Ǔनयोगबाट आएको Ǔसफाǐरस 

44 सàपिƣ कर 

१.Ǔनवेदन पğ 

वडा 
अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 
कम[चारȣ 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.जÊगा धनी Ĥमाण पूजा[को ĤǓतǓलपी 

३.भवन नÈशा èवीकृǓत Ĥमाण पğ र 
नÈसाको ĤǓतǓलपी 
४.भवन/जÊगा खǐरद गरेको भए 
मालपोतबाट रिजƶेशन पाǐरत Ǔलखतको 
ĤǓतǓलपी 

५.(èथानीय तहको नाम)घोषणा हनु ुपूव[ 
Ǔनमा[ण भएका भवनका हकमा नापी नÈसा 
वा èथलगत ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदन 

६.मालपोत Ǔतरेको रǓसद 

७.नागǐरकता र नापी नÈसाको Ĥमािणत 
ĤǓतǓलपी 

45 बहाल कर 

१.Ǔनवेदन पğ वडा 
अÚय¢/का.वा. 
वडा 
अÚय¢/वडा 
सिचव/सàबिÛध
त फाँटका 
कम[चारȣ 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

सोहȣ Ǒदन, 

सज[Ǔमनको 
हकमा 
बढȣमा ७ 
Ǒदन Ǔभğमा 

२.बहाल सàझौताको Ĥमािणत ĤǓतǓलपी 

३. बहालमा Ǒदने र Ǔलने åयिƠको 
नागǐरकताको Ĥमािणत ĤǓतǓलपी/संèथा भए 
दता[ Ĥमाणपğ 

४.चाल ुआ.व. सàम सàपिƣ कर Ǔतरेको 
रǓसद 

46 

अंĒजेीमा गǐरने 
Ĥमािणत 
दèतरु(बसोबास,जÛम,

म×ृय,ुǒववाव,अǒववाǒहत
,नाता) 

१.Ǔनवेदन पğ 

 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

 २. सोहȣ åयहोराको नेपालȣ भाषामा 
Ǔसफाǐरसको लाǓग आवæयक कागजातहǾ 
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४७ अंपाǍता पǐरचयपğ 

१. वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस अपाǍता 
पǐरचयपğ 
ǒवतरण सǓमǓत, 

मǒहला तथा 
बालबाǓलका 
शाखा Ĥमखु 

Ǔनशãुक १५Ǒदन 

२. मेǓडकल ǐरपोट[ 

३. नागǐरकता / जÛमदता[ Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपी 

४. तोकȧएको ढाँचामा Ǔनवेदन 

48 
घर नÈशा पास 
ǒफãड चेक जाचँ 

१. नÈशा पास Ǔनवेदन, åयिƠगत ǒववरण 
तथा घरको नÈशा 

नगर Ĥमखु/उप 
Ĥमखु र Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृतÏयू को 
तोक आदेश 
अनसुार 

अǓमन 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

3 Ǒदन 
देखी 1 
हÜ ता सàम 

२. ǒकƣा नापी नÈशा/Ěेस नÈशा र सो 
ǒकƣा संग जोǓडएको सडकको ǒफãड बकु 

३. राजæ व दािखला गरेको रǓसद 

49 
सरकारȣ, साव[जǓनक 
जÊगा, सडक Ǔसमाǋन 
तथा संर¢ण 

१. सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरश नगर Ĥमखु/उप 
Ĥमखु र Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृतÏयू को 
तोक आदेश 
अनसुार 

अǓमन 

ǽ.2500/- 

3 Ǒदन 
देखी 1 
हÜ ता सàम 

२. सरोकारवाला सबैको हèता¢र सǒहत 
संयƠु Ǔनवेदन 

३. ǒकƣा नापी नÈशा र ǒफãड बकु 

४. राजæ व दािखला गरेको रǓसद 

50 

Ûयाǒयक सǓमǓत मा 
परेको उजरुȣ मा 
जÊगा सàबÛधी 
ǒववादको Ǔनरोपण 

१. Ûयाǒयक सǓमǓतको बैठकमा सहभाǓगता 
Ûयाǒयक सǓमǓत 
संयोजकÏयू को 
तोक आदेश 
अनसुार 

अǓमन 

ǽ.2500/- 

3 Ǒदन 
देखी 1 
हÜ ता सàम 

२. सरोकारवाला सबैको हèता¢र सǒहत 
संयƠु Ǔनवेदन 

३. ǒकƣा नापी नÈशा र ǒफãड बकु 

४. राजæ व दािखला गरेको रǓसद 

51 

नगर Ĥमखु, उपĤमखु 
र काया[लय ĤमखुÏयू 
को आदेशानसुारका 
काय[हǾ 

१. आवæयकता अनसुारका सबै कागजातहǾ अǓमन 

Ǔनयमानु
सार 
दèतरु 

कामको 
ĤकृǓत 
अनसुार 

52 
ǒवपǏ नागǐरक 
औषǓध उपचार 
Ǔसफाǐरस 

१.नागǐरकताको ĤǓतǓलपी 
èवाèØय शाखा 
Ĥमखु  

दता[ भएको 
सोहȣ Ǒदन 

२. िचǒक×सकको Ĥमाणपğ 

३. सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस 
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53 स×ुकेरȣ सेवा १. गभ[वती दता[ काड[ 
सàबिÛधत 
बǓथ[ङ सेÛटरका 
नǓस[ङ èटाफ 

 

दता[ भएकै 
समयमा 
तǽुÛत 

54 खोप सेवा १. उमेर सहूह अनसुारको खोप काड[ 
खोप 
काय[Đममा 
संलÊन कम[चारȣ 

 

दता[ भएकै 
समयमा 
त◌ुुǽÛत 

55 
कोǓभड-१९ ǒवǽƨको 
खोप अǓभयान 
संचालन 

१. सàबिÛधत लि¢त उमेर Ĥमािणत गनȶ 
आǓधकाǐरक कागजपğ 

सàबिÛधत खोप 
केÛġमा 
खǒटएका खोप 
Ĥदान गनȶ 
èवाèØयकमȸ 

 

अǓभयान 
संचालन 
भएको 
समयमा 

२. काया[लयले जारȣ गरेको पǐरचयपğ 

३. अÛय तोके बमोिजमका कागजात 

56 राजæ व/कर 

राजæ व Ǔतरेको रǓसद अथवा 
Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृतÏयू को 
तोक आदेश 
अनसुार 

राजæ व फाँट 

न.पा.को 
आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

सोहȣ Ǒदन 

जÊगाधǓन Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी अथवा 
åयवसायको हकमा åयवसाय दता[ 
Ĥमाणपğको सÈ कल 

मãुयाǋन भईसकेको खÖडमा, ǒकƣा नं., 
जÊगाधǓनको नाम, ठेगाना तथा ¢ेğफल 
बमोिजम Ǔसƴमको रेकड[ Ǔमलान भएमा सो 
बमोिजम 

 

५ . Ǔनवेदन, उजरुȣ उपर Ǔनण[य गनȶ Ĥकृया र अǓधकारȣ 

 शाखा संग सàविÛधत ǓनयǓमत कामहǽ शाखा Ĥमखुबाट Ǔनण[य हनुे । 

 ǒवशेष Ǔनण[य नगर Ĥमखुबाट तथा काया[लय Ĥमखुबाटै हनु ुपनȶ भनी तोǒकएका कामहǽ कया[लय 

Ĥमखुबाट । 

 ǓनǓतगत ǒवषयका Ǔनण[यहǽ नगर काय[पाǓलका  एवं नगरसभा बाट Ǔनण[यहनुे । 

 

६. Ǔनण[य उपर उजरुȣ सǏेु अǓधकारȣ 

 शाखा Ĥमखु मातहतबाट भएको Ǔनण[यको शाखा Ĥमखु वा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत । 

 Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतबाट भएको Ǔनण[यको नगर Ĥमखु 

 काया[पाǓलका सदèयहǽबाट भएको Ǔनण[यको नगरĤमखु,,नगर उप Ĥमखु । 

 नगर Ĥमखु, नगर उप Ĥमखुबाट भएको Ǔनण[यको काय[पाǓलका एवं नगरसभा । 
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 दैǓनक सेवा Ĥवाह तथा कम[चारȣको गनुासो काय[ åयवहार वारे गनुासो सǏेु योजना तथा 

Ĥशासǒकय अǓधकृत । 

 

७. सàपादन गरेको कामको Ǔबवरण 

Ĥशासन शाखा 
दता[ संÉयाः ५२१२ 

चलानी संÉयाः ८५१ 

 
पश ुǒवकाश शाखा 
Đ.सं काय[Đम ईकाई 

      

१ 

मेǓडकल उपचार सेवाको लाǓग औषǓध खǐरद ( पश ु सेवा 
केÛġYहǽको लाǓग ) काय[ सàपǏ 

२ रेǒवज रोग ǓनयÛğण काय[Đमको लाǓग खोप åयवèथापन काय[ सàपǏ 

३ आÛतǐरक परिजवी ǓनयÛğण काय[ सàपǏ 

४ बाƻ परिजवी ǓनयÛğण काय[ सàपǏ 

५ 

एकǑदन े Ǔनःशãुक पश ु èवाèØय िशǒवर (संघ संèथाहǽको 
सहकाय[मा) बांकȧ 

६ åयवसाǒयक फम[हǽमा यǐुरया मोलासेस ǓमǓनरल Þलक ǒवतरण बांकȧ 

७ 

पश ु सेवा केÛġहǽकोलाǓग औजार उपकरण खǐरद(शêुमदश[क 
यÛğ, बǓड[जो खǐरद ) बांकȧ 

८ टहरा सǒहतको छुʣाछुʣै टे «ǒवज Ǔनमा[ण     (उपचार र कृ.ग.) 
काय[ भै 

रहेको 

९ काâया[लयको पǐरसरमा पिƱम तफ[  पखा[ल Ǔनमाण[ 
काय[ भै 

रहेको 
१० शशत[ अनदुान अūतगतका काय[Đम   

११ ईǒप८ि◌Ǔमयोलेिजकल ǐरपो६ि◌ञ ्

काय[ भै 

रहेको 

१२ कृǓğम गभा[धान Ǔमसन काय[Đम 

काय[ भै 

रहेको 
१३ पशपंु५◌ी रोगको अÛवेष०◌ा नमनुा संकलन तथा Ĥषे०◌ा   
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१४ 

पश ु सेवा ǒवभाग र Ĥादेिशक Ǔनकायमा पशपंु५◌ी तØयांक तथा 
पश ुसेवाका काय[Đमको Ĥगती  ǐरपो६ि◌ञ ्

काय[ भै 

रहेको 

१५ एक पाǓलका एक भे६◌ेǐरनरȣ ८◌ाक्६र 

दोĮो पटक 

ǒव£ापन 
खलेुको 

१६ 

गौशाला पवुा[धार सǺु९◌ीकर०◌ा तथा सामदुाǒयक पश ु
åयवèथापन 

काय[ भै 

रहेको 
Đ.सं
. काय[Đम       

१ मेǓडकल उपचार  ८७६ १२०२ ८३७ 

२ माईनर सिज[कल २११ १६६ २५५ 

३ Ĥयोगशाला सेवा २०६ १६९ १५३ 

४ खोप 

क 

बाđामा 
ǒप.ǒप.आर १०००० २००० ३००० 

ख 

रेǒवज ǒवǽƭ 
खोप १३५   ७४ 

५ कृǓğम गभा[धान 
क गाई ५५ २९ ३६ 

ख भैसी ं २१ १५ ६२ 

६ फम[ दता[ ८ २ ० 

७ फम[ नǒवकरण ३ १७ २१ 

 
 

कृǒष शाखा 
Ǔस.न
. काय[Đम Ĥगती 
१ साना Ǔसंचाई  काय[Đम संचालनमा रहेको 

२ 

१० कʣा भÛदा बढȣमा फलफुलको बगैचा Ǔनमा[ण गनȶ 
कृषकहǽलाई मागमा आधाǐरत काय[Đम संचालनमा रहेका 

३ 

साना पकेट ǒवकास काय[Đम अūतगत आल ुतथा मकै 
पकेट èथापना 

२ पटक सचुना 
Ĥकािशत गरेको 
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४ 

 åयवसाǒयक मौरȣपालक कृषकलाई मागमा आधाǐरत 

काय[Đम  संचालनमा रहेको 

५ बसÛते तथा बखȶ तरकारȣको ǒवउ ǒवतरण काय[Đम 

सचुना Ĥकािशत भई 

Ǔनवेदन ĤाƯ भएको 
६ फलफुलको को ǒवǽवा Ǔनशãुक ǒवतरण काय[Đम संचालनमा रहेका 

७ 

कृषकलाई उǁत जातको ǒवउ अनदुान सहयोग  काय[Đम 
५०% (धान, गह ुर मक)◌ै संचालनमा रहेका 

८ 

कृǒष उ×पादन सामाĒी ǒवतरण मागमा आधाǐरत ५०% 
अनदुान  संचालनमा रहेका 

९ कृǒष तØयांक Ĥोफायल Ǔनमा[ण संचालनमा रहेको 

१0 

आ.व.२०७८।०७९ मा èथापना भएको केरा पकेट 
ǒवकास काय[Đमको ǓनरÛतरता संचालनमा रहेको 

 

योजना शाखा 

नगरपाǓलका शाखागत सàझौता भएका योजना संÉया २४ 

वडा नं. 
सàझौता भएका 
योजना संÉया 

वडा नं. १  १३ 

वडा नं. २  ७ 

वडा नं. २  ७ 

वडा नं. ३  ८ 

वडा नं. ४  ११ 

वडा नं. ५  ३ 

वडा नं. ६  १ 

वडा नं. ७  ३ 

वडा नं. ८  ४ 

वडा नं. ९  ४ 

वडा नं. १०  १० 
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वडा नं. ११  २० 

 वडा नं. १२ –   
 ७ 

 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
खच[  

1 

नगरपाǓलका  

चाल ु २८.५९ 

  पुिँजगत ७.६४ 

2 

वडा नं १ 

चाल ु ४.३३ 

  पुिँजगत 0 

3 
वडा नं २ 

चाल ु २५.६७ 

  पुिँजगत १४.३८ 

4 

वडा नं ३ 

चाल ु २८.११ 

  पुिँजगत ३०.७९ 

5 

वडा नं ४ 

चाल ु १६.२४ 

  पुिँजगत १७.१३ 

6 

वडा नं ५ 

चाल ु २२.१९ 

  पुिँजगत ११.४९ 

7 

वडा नं ६ 

चाल ु २७ 

  पुिँजगत ४७.०५ 

8 

वडा नं ७ 

चाल ु २६.९१ 

  पुिँजगत १५.०४ 

9 

वडा नं ८ 

चाल ु ३४.५९ 

  पुिँजगत 0 

10 

वडा नं ९ 

चाल ु ११.०३ 

  पुिँजगत २४ 

11 

वडा नं १० 

चाल ु १२.०६ 

  पुिँजगत 0 
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12 
वडा नं ११ 

चाल ु २३.१७ 

  पुिँजगत ३६.८७ 

13 

वडा नं १२ 

चाल ु ३२.८८ 

  पुिँजगत 0 

    

    
Ǔस.नं
. 

शाखागत  चाल/ुपुिँजगत खच[ % 

१ कृǒष ǒवकास शाखा चाल ु ५.८६ 

२ 
िश¢ा यवुा तथा खेलकुद 
शाखा 

चाल ु ४१.१८ 

३ èवाèØय शाखा 
चाल ु २३.७५ 

पुिँजगत ०.०० 

४ पश ुǒवकास शाखा 
चाल ु ३७.४ 

पुिँजगत ०.०० 

५ उजा[ शाखा 
चाल ु ०.०० 

पुिँजगत ०.०० 

६ Ûयाǒयक सǓमǓत  चाल ु ५८.१४ 

७ मǒहला ǒवकास चाल ु ३२ 

८ एन एल आर चाल ु ३३.३३ 

९ 

दǓलत भǓुमǒहन, भǓुमǒहन 
सकुुàबासी र अåयविèथत 
शाखा 

चाल ु ४३ 

पुिँजगत ०.०० 

१० 
संघीय सरकार बाट 
हèताÛतǐरत काय[Đम 

चाल ु २६.०२ 

पुिँजगत १८.८६ 

 
 

 

ĤाǒवǓधक शाखा 
ठेʞा आƾान संÉया : २७ 

बोलपğ संÉया : १६ 
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ǓसलबÛदȣ दरभाउपğ संÉया :११ 

संघ तथा Ĥदेश अनदुानका काय[Đम : 
तराइ मधेश समǒृƨ  काय[Đमहǽ  : काय[Đम काया[Ûवयनको अवèथामा रहेको  
Ĥदेश ǒवशेस अनदुान काय[Đमहǽ  : काय[Đम काया[Ûवयनको अवèथामा रहेको 
Ĥदेश सàपरुक अनदुान काय[Đमहǽ : काय[Đम काया[Ûवयनको अवèथामा रहेको 
Ĥदेश सशत[ अनदुान काय[Đमहǽ : काय[Đम काया[Ûवयनको अवèथामा रहेको  
घर नÈशा पास दरखाèत  संÉया :१२ 

 
 

आǓथ[क ǒवकास शाखा 
१. åयवसाय दता[ संÉया – २३ 

२. åयवसाय नबीकरण संÉया –३२ 

३.åयवसाय खारेज संÉया –२ 

४◌ं åयवसायको नामसारȣ संÉया –२ 

५.खानेपानी तथा सरसफाई उपभोƠा सǓमǓत नवीकरण सÉया–१ 

६.घ वग[को åयवसाय नवीकरण सÉया –२ 

७.उƭम ǒवकास सǓमǓत वैठक सÉया – १ पटक 

९ ८ Ǒदने उƭम िशलता ǒवकास ताǓलम ३ èथानमा ९९ जनालाई 

१० लघǒुवƣमा पहचु ताǓलम १ वटा ९९ जनालाई 

 
 

रोजगार सवाकेÛġ 

“Įमको सàमान राƶको अǓभयान” अÛतग[त बेरोजगारहǽको फाराम संकलन, छनौट र सूिचकरण 
सàबिÛध जनĤǓतǓनǓध र कम[चारȣहǽका लाǓग एक ǑदवǓसय अǓभमूिखकरण काय[Đम सʶालन 
गǐरएको, 
आ.व २०८०/०८१ का लाǓग नगरǓभğका बेरोजगारहǽको फाराम संकलन, छनौट र 
अनलाईन सूिचकरण काय[ गǐरएको, 
आ.व २०७९/०८० का लाǓग सूिचकृत बेरोजगार लाभĒाहȣ मÚयेबाट पǒहलो ĤाथǓमकता परेका 
८० जनालाई १०० Ǒदनको रोजगारȣका लाǓग सàबिÛधत तथा निजकको वडामा सʶाǓलत 
आयोजनाहǽमा काममा खटाईएको । 

 
 

èवाèØय शाखा 
Ǔस.न सàपाǑदत कृयाकलाप उपलिÞध कैǒफयत 
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. 

१ 

èवाèØय सèथाहǽको Ûयनुतम सेवा 
मापदÖड काय[Đमको◌े फलो अप 
सǓम¢ा  

१ पटक ३ वटा 
èवाèØय चौकȧहǽ 

२०७९ 
फाãगणु 

२ 

 èवाèØयकमȸहǽको नाक, कान, 

घाटȣ तथा मखु èवाèØय सàबिÛध 
अǓभमिुखकरण काय[Đम सʶालन 

१२ वटै वडाहǽमा 
काय[रत ३० जना 
èवाèØयकमȸहǽ 

२०७९ 
फाãगणु 

३ 

बथȸङ सेÛटरहǽमा काय[रत 
नसȸङकमȸहǽको èथलगत 
अनिुश¢ण काय[Đम सʶालन 

न.पा.मा सʶाǓलत ४ 

वटा बथȸङ सेÛटरहǽ 

२०७९मा
घ, फाãगणु 

४ 

कोǓभड —१९ Ǔबǽƨको खोप 
अǓभयान फाईजर— बƴुर  खोप 
सʶालन ३६५१जना 

२०७९ 
चैğ 

 
 

िश¢ा शाखा 
नगर èतरȣय क¢ा ८ को परȣ¢ा सफलतापबु[क सʶालन 

बालǒवकास सहजकता[हǽका लाǓग ताǓलम सʶालन 

Ǔबƭालय कुƵरोग सàबÛधी जनचेतना काय[Đम सʶालन 

त.भ. तथा अÛय Ǔनकासाहǽ 

अÛय दैǓनक ĤशासǓनक काय[हǽ  
 

राजƳ शाखा 

Ǔस.नं. 
िशष[क 

नàबर 
आय िशष[क नाम संकǓलत रकम (ǽ.) 

1 11313 सàपिƣ कर 2,43,655.00 
2 11314 भǓुमकर/मालपोत 3,46,399.04 
3 11321 घर / जÊगा वहाल कर 2,75,734.99 
4 11322 वहाल ǒवटौरȣ कर 48,438.75 
5 11613 åयवसाय रिजƶेशन दèतरु 2,77,735.00 
6 11691 अÛय कर 9,831.00 
7 14151 सरकारȣ सàपिƣ वहालबाट ĤाƯ आय 1,99,600.00 
8 14219 अÛय सेवा शãुक 3,875.00 
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9 14221 Ûयाǒयक दèतरु 250.00 
10 14242 नÈसापास दèतरु 25,250.00 
11 14243 Ǔसफाǐरश दèतरु 7,30,340.00 
12 14244 åयिÈƣगत घटना दता[ दèतरु 1,03,900.00 
13 14245 नाता Ĥमािणत दèतरु 4,950.00 
14 14249 अÛय दèतरु 2,86,603.40 
15 14529 अÛय राजèव 74,152.00 
ǓमǓत 2079/10/01 देिख 2079/12/30 सàम को जàमा ǽ 26,30,714.18 

 
 

िजÛसी शाखा 
१. मसलÛद खǐरदको टेÖडर Ʈारा मसलÛद खǐरद भएको। 

२. ǒवǓभǏ शाखा, वडा तथा सेवाकेÛġको समेत गǐर कोटेशन माफ[ त खǐरद कोटेशन संÉया 
१०(दस) । 

३. डेèकटप कàÜयटुर मम[त (वडा, शाखा र सेवाकेÛġ सǒहत) ७ सात । 

४. ǒĤÛटर फोटोकपी मेशीन मम[त (वडा, शाखा र सेवाकेÛġ सǒहत) १५ पÛĢ । 

५. ãयाÜटप मम[त सàभार (वडा, शाखा र सेवाकेÛġ सǒहत) ८ आठ। 

६. ǐरभिãवङ कुिच[ मम[त संभार (वडा र शाखा सǒहत) ३० तीस। 

७. मोटरसाइकल मम[त सàभार सरकारȣ माğ (वडा, शाखा र सेवाकेÛġ सǒहत) २१ पÍचीस। 

८. िजप मम[त र सǓभ[Ǔसङ ३ तीन। 

९. ǒटÜपर मम[त सàभार १ एक। 

१०. Ǔसमाना होǓडङ बोड[ Ǔनमा[ण  ३ तीन। 

 

भमूी Þयबèथापन उपशाखा 
घर नÈसा पास र ǒफãड चेकजाँच : ५ ओटा 
सडक रेखांकन : १५ ओटा 
भ ू उपयोग योजनाको ǒकƣगत ǒवǒवरण २१५०० ǒकƣाको बǓग[करण तथा भ ू उपयोग नÈसा 
तयार तथा Ĥकाशन  
 

भǓूमहȣन दǓलत, भǓूमहȣन सकुुàबासी तथा अÞयबिèथत बसोबाǓस सेवा केÛġ 

वडा नं. १ मा १०२० ǒकƣा अथा[त लगभग २३० ǒवघाको नापजाँच तथा नÈसा तयार  
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८. सूचना अǓधकारȣको र Ĥमखुको नाम र पद 

सूचना अǓधकारȣ: 
नाम: मोहनराज फुलारा 
पद: अǓधकृत 

सàपक[  ǒववरण: ९८४९९६३९८५, suchanadhikari@shuklaphantamun.gov.np, 
phularamohan99@gmail.com 

 
 

९. ऐन, Ǔनयम ,ǒवǓनयम वा Ǔनदȶ िशकाको सूची 

Ǔस. नं. ऐन, Ǔनयम, Ǔनदȶ िशकाको नाम 

१ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकाको आǓथ[क ऐन २०७४ 
२ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकाको ǒवǓनयोजन ऐन २०७४ 

३ 
शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकाको आǓथ[क काय[ǒवǓध ǓनयǓमत र åयवèथीत गन[ बनेको (काननु) 
ऐन २०७४ 

४ शÈुलाफाँ टानगरपाǒकला Ĥशासकȧय काय[ǒवǓध ǓनयǓमत गनȶ ऐन २०७४ 

५ 
शÈुलाफाँटा नगरपाǓलका सǓमǓतले उजरुȣ कावा[हȣ ǒकनारा गदा[ अपनाउन ुपनȶ 
काय[ǒवǓधकासàबÛधमा åयवèथा गन[ बनेको ऐन,2075 

६ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकाकोसहकारȣ ऐन, २०७५ 
७ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलका कृǒष åयबसाय Ĥवƨ[न सàबÛधमा बनेको ऐन २०७५ 
८ शÈुलाफाँटा  नगरपाǓलकाको ǒवǓनयोजन ऐन, २०७५ 
९ शÈुलाफाँटा नरपाǓलकाको आǓथ[क ऐन २०७५ 
१० फोहोरमैला åयबèथापन ऐन २०७५ 
११ ǒवपद जोिखम ÛयूǓनकरण तथा åयबèथापन ऐन, २०७५ 
१२ शÈुलाफाँ टानगरपाǓलकाको आथȸक ऐन, २०७६ 
१३ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकाको ǒवǓनयोजन ऐन, २०७६ 
१४ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकाको आथȸक ऐन, २०७७ 
१५ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकाको ǒवǓनयोजन ऐन, २०७७ 
१६ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकाको आथȸक ऐन, २०७८ 
१७ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकाको ǒवǓनयोजन ऐन, २०७८ 

१८ शÈुलाफाँटा नगर काय[पाǓलका काय[ सàपादन Ǔनयमावलȣ २०७४ 
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१९ नगर काय[पाǓलका (काय[ ǒवभाजन) Ǔनयमावलȣ, २०७४ 

२० 
शÈुलाफाँटा नगरकाय[पाǓलकाको Ǔनण[य वा आदेश र अǓधकारपğ को Ĥमािणकरण 
(काय[ǒवǓध) Ǔनयमावलȣ, २०७४ 

२१ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलका बɇठक सʶालन सàबÛधी काय[ǒवǓध २०७४ 

२२ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलका नगर सभा सʶालन काय[ǒवǓध २०७४  

२३ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलका एफ.एम रेǓडयो (åयवèथापन तथा सʶालन) काय[ǒवǓध, २०७४ 

२४ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलका योजना संचालन सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०७४ 

२५ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलका èथानीय राजपğ Ĥकाशन सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०७४ 

२६ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकाका पदाǓधकारȣहǽको आचार संǒहता, २०७४ 

२७ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकाबाट गǐरने बजार अनगुमन Ǔनदȶ िशका, २०७४ 

२८ 
शÈुलाफाँटा नगरपाǓलका “घ” वग[को Ǔनमा[ण åयवसायी इजाजत पğ सàबÛधी 
काय[ǒवǓध,२०७५ 

२९ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलका एकȧकृत सàपǓत åयवèथापन काय[ǒवǓध,२०७५ 

३० 
शÈुलाफाँटा नगरपाǓलका करारमा ĤाǒवǓधक कम[चारȣ åयवèथापन गनȶ सàबÛधी 
काय[ǒवǓध,२०७५ 

३१ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलका नगर िश¢ा काय[ǒवǓध,२०७५ 

३२ अपाǍता भएका åयिƠको पǐरचय पğ ǒवतरण काय[ǒवǓध,२०७५ 
३३ मǑदरा ǒवĐȧ ǒवतरण åयबèथापन तथा Ǔनयमन Ǔनदȶ िशका २०७५ 
३४ छाडा पश ुचौपाया åयबèथापन सàबिÛध काय[ǒवǓध २०७५ 
३५ Įेणी ǒवǒहन जनशिƠ छनौट सàबिÛध मापदÖड,२०७६ 

३६ 
शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकाका कम[चारȣहǽको थप सेवा सǒुवधा तथा Ĥो×साहन भƣा सàबÛधी 
काय[ǒवǓध २०७६ 

३७ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलका सडक मापदÖड Ǔनधा[रण काय[ǒवǓध २०७६ 
३८ Ûयाǒयक सǓमǓतको काय[ संचालन काय[ǒवǓध, २०७६ 
३९ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकाको नवीकरणीय ऊजा[ काय[Đम सʶालन काय[ǒवǓध २०७६ 
४० शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकाको अनगुमन तथा मãुयाǋन काय[ǒवǓध, २०७७ 
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४१ åयबसाय दता[ काय[ǒवǓध २०७७ 
४२ शसुासन (åयबèथापन तथा संचालन) काय[ǒवǓध, २०७७ 

४३ आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ Ǔनदȶ िशका, २०७७ 
४४ खानेपानी तथा सरसफाई सǓमǓत åयबèथापन काय[ǒवǓध २०७७ 
४५ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलका भवन Ǔनमा[ण संǒहता तथा मापदÖड काय[ǒवǓध २०७७ 
४६ लेखा सǓमǓतको काय[ǒवǓध २०७७ 

४७ 
शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकाको एफ. एम. रेǓडयो åयबèथापन संचालन काय[ǒवǓध २०७४ 
Ĥथम संसोधन 

४८ नगर िश¢ा काय[ǒवǓध २०७५ संसोधन 
४९ लैǒǍक ǒहंसा Ǔनवारण कोष (संचालन) काय[ǒवǓध २०७७ 
५० शÈुलाफाँटा नगरपाǓलका सडक मापदÖड Ǔनधा[रण काय[ǒवǓध Ĥथम संसोधन २०७६ 
५१ संि¢Ư वातावरणीय अÚययन तथा Ĥारिàभक वातावरिणय पǐर¢ण काय[ǒवǓध २०७७ 
५२ वालÈलब समूह परचालन Ǔनदȶ िशका २०७७ 
५३ संèथादता[ तथा नǒवकरण काय[ǒवǓध २०७७ 

५४ 

शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकामा भǓूमहȣन दǓलत, भǓूमहȣनसकुुàवासी र अåयवèथीत बसोबासीको 
ǒववरण र तØयांक संकलन इकाईमा काय[रतपदाǓधकारȣ र कम[चारȣको सेवा सǒुवधा 
सàवÛधी काय[ǒवǓध, २०७८ 

  ५५ Ĥारिàभक बाल Ǔबकास सहजकता[को पाǐरĮǓमक सàबिÛध Ǔनदȶ िशका, २०७८ 

५६ 
शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकामा रहेका बरघर/भलमÛसा Ĥणालȣ संर¢ण Ĥवƨ[न र ǒवकास गन[ 
बनेको ऐन, २०७८ 

५७ टोल ǒवकास संèथा (गठन तथा पǐरचालन) काय[ǒवǓध २०७८ 
५८ आǓथ[क ऐन २०७९ 
५९ ǒवǓनयोजन ऐन २०७९ 
६० ǒवपद जोिखम ÛयूǓनकरण तथा åयवèथापन (Ĥथम संसोधन) ऐन २०७५ 
६१ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकाको नगर Ĥहरȣ ऐन २०७९ 
६२ शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकाको èथानीय वन ऐन २०७९ 
६३ åयबसाय दता[ तथा नवीकरण सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०७९ 
६४ लैǒǍक समानता तथा सामािजक समावेशीकरण माग[दश[न, २०७९ 
६५ हेǒव उपकरण सʶालन तथा Þयबèथापन Ǔनदȶ िशका, २०७९ 
६६ स×ुकरȣ मǒहलालाई Ǔनशãुक एàबलेुÛस सेवा सàबÛधी Ǔनदȶ िशका, २०७९ 

 
 



53 
 

१०. आàदानी, खच[ तथा आǓथ[क कारोबार सàबÛधी अƭावǓधक ǒववरण 

Ǔस.नं. 
िशष[क 
नàबर 

आय िशष[क नाम संकǓलत रकम (ǽ.) 

1 11313 सàपिƣ कर 2,43,655.00 
2 11314 भǓुमकर/मालपोत 3,46,399.04 
3 11321 घर / जÊगा वहाल कर 2,75,734.99 
4 11322 वहाल ǒवटौरȣ कर 48,438.75 
5 11613 åयवसाय रिजƶेशन दèतरु 2,77,735.00 
6 11691 अÛय कर 9,831.00 
7 14151 सरकारȣ सàपिƣ वहालबाट ĤाƯ आय 1,99,600.00 
8 14219 अÛय सेवा शãुक 3,875.00 
9 14221 Ûयाǒयक दèतरु 250.00 
10 14242 नÈसापास दèतरु 25,250.00 
11 14243 Ǔसफाǐरश दèतरु 7,30,340.00 
12 14244 åयिÈƣगत घटना दता[ दèतरु 1,03,900.00 
13 14245 नाता Ĥमािणत दèतरु 4,950.00 
14 14249 अÛय दèतरु 2,86,603.40 
15 14529 अÛय राजèव 74,152.00 
ǓमǓत 2079/10/01 देिख 2079/12/30 सàम को जàमा ǽ 26,30,714.18 
 

११. साव[जǓनक Ǔनकायले ĤाƯ गरेको वैदेिशक सहायता, ऋण, अनदुान एवम ्सàझौता 

सàवÛधी ǒववरण 

शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकाले कुनै पǓन बैदेिशक सहायता, ऋण, अनदुान ĤाƯ नगरेको । 
 

१२. साव[जǓनक Ǔनकायमा परेको सूचनाको माग सàबÛधी Ǔनवेदन र सूचना Ǒदइएको 

ǒववरण 

Ǔस.नं. सूचनाको ǒववरण दता[ ǓमǓत दता[ 
नं. 

काय[Ûवयनको आवèथा 

 

१ 
आǓथ[क वष[२०७६।७७, २०७९।११।२२ १८ सूचना Ǒदएको 
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२०७७।०७८, २०७८।७९ मा 
सʶार ¢ेğमा छुʫयको रकमको 
ǒववरण  

२ यस पाǓलका Ǔभğका सहकारȣको नाम, 
ठेगना र सàपक[  नं. 

२०७९।१२।१० १९ सूचना Ǒदएको 

३ जनĤǓतǓनǓधको ǒवदा लगायत अÛय 
ǒववरण 

२०७९।१२।२०  सूचना उपलÞध गन[ 
नसǒकएको 

१३. साव[जǓनक Ǔनकायका सूचनाहǽ अÛयğ Ĥकाशन भएको वा हनु ेभए सोको ǒववरण 

समय समयमा आवæयक ǒववरण वेवसाईट माफ[ त तथा संघीय सरकारबाट जारȣ सूचना ĤणाǓल 

पोट[लबाट सूचना Ĥकािशत गǐरने । 

क) शÈुलाफाँटा नगरपाǓलकाको वेवसाईट https://shuklaphantamun.gov.np/ 

ख) èथाǓनय ǒवपद ǐरपोǒट[ङ पोट[ल: https://cmis.mofaga.gov.np/kanchanpur/shuklaphanta/ 

ग) èथानीय संèथागत ¢मता èव मूãयाǋन: https://lisa.mofaga.gov.np/report 

 
 


